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1. Sovos Foriba
Mobil Portal Giris

Sovos Foriba Bulut Mobil Portal’e https://cloud.fitbulut.com adresi lizerinden
erisebilirsiniz. Acilan sayfada e-Posta ve sifre bilgilerinizi girerek “Giris” butonuna
tiklayabilirsiniz.

e-Posta bulutdestek@foriba.com
Sifre.  [Essssses

Fifremi Unuttum

Giris

Musteri Hizmetleri
‘ bulutdestek@foriba.com

Sifre bilgilerine erisemez ya da yeni sifre olusturmak isterseniz, “Sifremi Unuttum”
butonuna tiklayarak yeni sifre talebinde bulunabilirsiniz.

N O T » Sifre gecerlilik stireniz ti¢ aydir. Uciincii ayin dolmasina 10 giin kala sifrenizin
degistirilmesi gerekmektedir.
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2. Ana Sayfa

Sisteme giris yapildiktan sonra karsiniza “Ana sayfa” ekrani gelir.

Ana sayfada portale toplam giris sayiniz, son bir aylik gelen ve gonderilen
e-Fatura ve gdnderilen e-Arsiv Fatura adeti bulunmaktadir.

Ayrica, ana sayfa ekraninda GiB Duyurulari, Sovos Foriba Haberleri ve aylik e-Fatura
/ e-Arsiv hacimlerinin grafiklerine ait bolimler yer almaktadir.

Merhaba T

Sn. okan toper, H

S A ! son 1 Ayda Ganderden e-Fatira 1 Ay |
e-Fatura Aylik Hacimleri 1 AYLC VERILER e-Argiv Aylik Hacimleri
3.274 3332 1.475
[ e [ Ganderien =] contersen
o0 a5
anm
1000
e
80 300
25
820 s
¥ ¥ o
0 5
- " -,
20 = 3 e
Ny L] - ‘J\\/\‘—l
o o
Dot Gubal Mart Hsan Mays  Harean  Temme  Ajusios  Epal Ekm Kasim Aralic Oak Subat Mart Hean Maps  Haran  Temnuz  Ajustos  Eyl Elam Kazsm Aral
Aylara Gore Dagam Aytara Gore Dadam:
GIB Duyurular = Foriba Haberler f

Levent'te, Sovos Foribs e-irsabye Etionlgi noe bulugtu! |
v Forks e-bmaiiye Erinigimz Paanrisma Birecorimea Servan Mo

; Gelir [daresi Bagkanhi
22082000

Gelir [daresi Bagkanhdn
1

] Gelir ldaresi Bagkani
4072019
Fariba
Karty Hireama SOnatieriade e-Tutrn Kulieer: Hadonss Dursu jinoniervsgie SA2 esuty Suyurpl o= teiapne 234 200

13200 aiancman fnpnss e TutssRte siregenn Gyt otaTe

Portal ekranlarinda {:}' ikonunu secerek ilgili sayfayi favorileriniz olarak
kaydedebilirsiniz. Bu durumda, portale tekrar giris yaptiginizda, sectiginiz favori
ekrani ana sayfa olarak goriintilersiniz.

(?) ikonunu sectiginizde, mevcut sayfanin kullanimi hakkinda 6zet bilgilere
erisebilirsiniz.

— FORIBA DEMO - 1111111134
— bulutdestek@foriba.com 1

Fatura > Fatura Olustur ﬁl’ @
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3. e-Fatura & e-Arsiv

Ekranin sol bélimiinde yer alan e-Fatura & e-Arsiv menustinden ilgili islemlerinize
gidebilirsiniz.

3.1 Fatura olustur

E-Fatura & e-Arsiv menusiiniin altindaki “Fatura Olustur” butonuna tiklayarak Fatura
Olustur sayfasina gidebilirsiniz.

3.1.1. Basit Fatura Olustur

Asagidaki gorselde belirtilen alani aktif ettiginiz durumda gelismis fatura
olusturabilirsiniz. Bu alani aktif etmediginiz durumda, mevcut durumdaki gibi, basit
fatura olusturabilirsiniz.

N O T » Basit fatura olustur durumunda iken olusturdugunuz faturalar, otomatik
olarak satis faturasi seklinde olusturulur.

ALICI Kawit Ad

GONDERICI

default a Merkez

FATURA BILGILERI

2.10.2019

i

10 | 41

5 @ Goster
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3.1.2. Gelismis Fatura Olustur

Gelismis fatura olustur secenedi aktif oldugunda basit faturadan farki fatura bilgi
alanlar faturaya eklenebilir.

Gelismis Fatura secenediniz aktifken yapacaginiz islemler asagidaki gibidir;

» Fatura senaryosunu secebilirsiniz. (Temel, Ticari ve e-Arsiv Fatura olmak lizere 3
tip fatura senaryosu vardir. E§er e-Fatura miikellefi dedilseniz senaryonuz otomatik
olarak e-Arsiv faturasi seklinde gelecektir.)

» Fatura tipi secebilirsiniz. (Satis, iade, istisna, Tevkifat, Ozel Matrah, ihrac Kayitli
Fatura, SGK)

» Para birimi ekleyebilirsiniz. (Dolar, Euro vb.)

» Siparis numarasi ekleyebilirsiniz.

» irsaliye bilgisi ekleyebilirsiniz.

» Odeme bilgisi ekleyebilirsiniz. (Cek, Kredi Karti, Banka vb.)
» Faturaniza notlar ekleyebilirsiniz.

» Dokiiman Bilgisi ekleyebilirsiniz.

» Donem Bilgisi ekleyebilirsiniz.

N O T » Asagidaki gérselde gérmis oldugunuz alanlara tikladiginizda yukarida
belirtilen fatura bilgilerini dilediginiz gibi ekleyebilirsiniz.

FATURA BiLGILERI S

e-Arsiv Fatura +  Sabis 4  Elekironik =
i 4102019 = 16 04
I < DokUman Para Birimi Bilgisi + Siparis Bilgisi
l + irsaliye Bilgisi + Odeme Bilgisi

[ =+ Fatura Notu Bilgisi

+ Dokiman Bilgisi

l + Ddnem Bilgisi

+ internet Satis

3.1.3. Temel- Ticari Fatura Olusturma

Fatura olusturma sayfasi 4 bdlimden olusmaktadir. Bu bélimler Alici, Gnderici,
Fatura Bilgileri ve Mal/Hizmet Bilgileridir.

Detaylar asagidaki gibidir.

3.1.3.1 Ahc

Faturay! géndereceginiz kisinin veya kurumun yukaridaki gérseldeki gibi
kayit adini yazmaniz gerekmektedir. Kayit adini yazdiktan sonra Diizenle
butonuna tiklayarak kaydettiginiz kisinin bilgilerini asagidaki sayfa tGizerinden
dlizenlemeniz gerekmektedir.
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ALICI Kayit Ad
Foriba # Dizenle
Alcr Bilgilerini Dizenle

FORIBA 1234567801

TURKIYE > ISTANBUL ®

Mallepe ALTAY CESME

02 SOHAK Kasababiy

GOLD PLAZA 19 Kapi Na

123 ADALAR VERGI DAIRES] (342 =

bulutdesteki@oribacom | wew foriba.com

Tamnimlayves Bilgiler

".'_l';Tn'-I'. Mo ]

Temizhe

N O T » VKN/TCKN bilgilerine sahip firma e-Fatura mikellefi ise, e-Fatura; e-Fatura
miikellefi degil ise, otomatik olarak e-Arsiv fatura olusturulur.

» Faturay! géndereceginiz kisi ya da firmanin alici bilgilerini bir kez
girdiginizde, ayni aliciya tekrar fatura géndermek isterseniz kayit adinin ilk
Uc harfini yazmaniz yeterlidir.

» Daha once kaydedilen alici bilgileri otomatik olarak gelecektir. Alici
bilgilerinde degisiklik yapmak isterseniz secenedi ile kayith bilgileri
degistirebilirsiniz.
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3.1.3.2 Alici Bilgileri

Alici bilgilerini diizenledikten sonra girmis oldugunuz alici bilgileri ve alici
etiketi g6ziikmektedir. Bu boliimden faturayi géndereceginiz kisi ya da
firmanin alici etiketini secebilirsiniz.

Birden fazla etiket var ise aralarindan secim yapabilirsiniz.

ALIC BiLGILERi

K GOLD PLAZA 19 ALTAYCESME/ ISTANBUL - TURKIYE

TA bulutdestek@foriba.com

urn:mail-defaultpk@test.com.ir

»

3.1.3.3 Gonderici

Alici bilgilerinden sonra, gonderici birim etiketinizi ve adres bilginizi iceren
gdnderici bilgilerini se¢meniz gerekmektedir. Génderici etiketiniz otomatik
olarak gelecektir.

Birden fazla etiketiniz ve adresiniz var ise aralarindan secim yapabilirsiniz.
Eder adres ile ilgili degisiklik yapmak istiyorsaniz, “Ayarlar “ sayfasina giderek,
yeni adres ekleyebilir veya var olan adreslerinizi diizenleyebilirsiniz.

GONDERICi Gonderici Etiket - ndericl Adres

um:mail:abcgb@fitcons.com s Maltepe @ Gaster

3.1.3.4 Fatura Bilgileri

Fatura bilgileri bolimiinden fatura senaryonuzu, fatura tipini ve fatura ile
ilgili genel 6zellikleri diizenleyebilirsiniz.

Fatura Tipi alanindan secilecek fatura tiplerine ait faturalar asagidaki detaylar
ile olusturulur.

Tevkifat Faturasi: Fatura tipi “Tevkifat” secildiginde mal hizmet bilgileri
alaninda KDV orani ve tevkifat tipi bilgileri eklenir. Secilen tevkifat tipine
iliskin tevkifat orani otomatik olarak eklenir.
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FATURA BILGILERI Senaryo Fatura Tipi
Temel Fatura ¢ Tevkifat $
Misten Fatura Numarasi Dizenleme Tanhi Fatura Saati
i 2.10.2019 10 41
[ + Dokiman Para Birimi Bilgisi ] [ + Siparis Bilgisi ]
[ + irsaliye Bilgisi ] [ + Odeme Bilgis ]
[ + Fatura Notu Bilgisi ] [ + Dokuman Bilgisi ]
x Donem Bilgisi
Ddnem Baslangig Tarihi Ddnem Bitig Tanh
iz izz]
MAL/HIZMET BILGILERI
MAL J HIZMET MIKTAR BIRIM BiRIM FiYAT AL / HIZMET TUTAR| KDV VE TEWKIEAT
Seciniz s I KDV ve Tevkifat orani segin I
» lade Faturasi: Fatura tipi “lade” secildiginde iade bilgisi faturaya

eklenmelidir. iade fatura numarasi alanindan iade faturasi diizenlenen fatura

numarasi yazilir. iade fatura tarihi alanindan ise iade faturasi diizenlenecek

faturanin tarihi secilir.

N O T » lade numarasini bos birakabilirsiniz. Eger kendiniz iade numarasi girmek
istiyorsaniz, GiB'in standartlarina uygun iade numarasi girmeniz gerekmektedir.
Ornek iade Numarasi: ABC2019000000001
FATURA BILGILERI Senaryo Fatura Tipi
Temel Fatura & lade =
Miigten Fatura Numarasi Dizenleme Tanh Fatura Saati
i 2.10.2019 3] 10 a4

iade Bilgisi

Ilacle Fatura Numarasi |

lade Fatura Tarihi

i 2.10.2019 B
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» istisna Faturasi: Fatura tipi “istisna “ secildiginde uygun “istisna Fatura
Sebebi” asagidaki ekrandan faturaya eklenmelidir.

FATURA BILGILERI Shnao Fatura Tipi
Temel Fatura & istisna =
Fatura ID Diizenleme Tarihi Fatura Saati
i 7.10.2019 14 1 33
Istisna Fatura Sebebi
206 - Mesleki Kuruluslann islemleri
» Ozel Matrah Faturas:: Fatura tipi Ozel Matrah secildiginde; Ozel Matrah,
Ozel Matrah Yiizdesi ve Vergi Tutari yazilir. “ Ozel Matrah Nedeni ”
alanindan ise Ozel Matrah Nedeni secilir.
ERIUEA BILGILERE Senaryo Fatura Tipi
Temel Fatura = istisna $
Fatura ID Diizenleme Tarihi Fatura Saati
i 7.10.2019 14 |[;| 33
Istisna Fatura Sebebi
206 - Mesleki Kuruluslann islemileri
» Ihrac Kayith Fatura: Fatura tipi “ihrac Kayith Fatura” secildiginde; ihrag
Kayith Fatura Sebebi secilir.
FATURA BILGILERI Senaryo Fatura Tip!
Temel Fatura ] Ihrag Kayith Fatura s
Misteri Fatura Numarasi Dizenleme Tanhi Fatura Saati
i 1.10.2019 10 41

ihrag Kayith Fatura Sebebi

701 - Inrag Kayith Satiglar

LLd
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» SGK Faturasi: Fatura tipi “SGK “ secildiginde Donem Baslangic Tarihi ve
Dénem Bitis Tarihi secilir. ilave Fatura Bilgileri ekranindan uygun secim
yapilarak, Mikellef Kodu, Miikellef Adi ve Dosya No eklenir.

FATURA BiLGILERI Senaryo Eatura Tip
H SGK $
Dizenleme Tarihi Fatura Saati
i | 1102019 e 10 | 4
l + Dokiman Para Birimi Bilgisi [ l + Siparis Bilgisi ]
l + irsaliye Bilgisi [ l + Odeme Bilgisi ]
[ + Fatura Notu Bilgisi } [ + Dokuman Bilgisi }

| Dénem Baslangic Tarihi |

Lld

Mikellef Ad

Faturaniza, asagidaki alanlardan Siparis Bilgisi, irsaliye Bilgisi, Dokiiman
Bilgisi, Para Birimi, Fatura Notu ve Odeme Bilgisi’ni ekleyebilirsiniz.

FATURA BILGILERI — Fatura Tipi

[-1]
ol

Temel Fatura < Sahig $
Fatura ID Dazenleme Tarih Fatura Saat
i 3.10.2019 per 17 |: 49
[ < Dokiman Para Birimi Bilgisi I [ 4+ Siparig Bilgisi ]
[ + irsaliye Bilgisi l [ + Odeme Bilgisi l
[ 4 Fatura Motu Bilgisi J [ 4+ Dokiiman Bilgisi J
l < Donem Bilgisi ]
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» Fatura ID: Fatura numarasini kendi girmek isteyen miisterilerimizin, GIB
standardindaki Fatura ID’lerini yazmalari gerekmektedir.

FATURA BiLGILERI
Temel Fatura ¥ Satig &
FT02013000000001 i 2.10.2019 - Ho|:| 18
» Miisteri Fatura Numarasi: Fatura numaraniz otomatik Uretildiyse, miisteri
fatura numarasini butonu kullanarak belirleyebilir, belirleyeceginiz bir
fatura numarasi yazabilir ya da bu alani bos birakabilirsiniz.
FATURA BILGILER Soroevo Fatura Tip
Temel Fatura s Satis s
I Musten Fatura Numarasi I Didzenleme Tanh Fatura Saati
] 2102019 || 1 |:] 20

» Diizenleme Tarihi ve Fatura Bilgisi: Faturanin olusturulma tarihi ve saatini
secebilirsiniz.

FATURA BILGILERi

Senaryo

Temel Fatura — Satis

o

Dizenleme Tarih

i 2.10.2019

» Dokiiman Para Birimi: D6vizli olan faturalariniz icin farkh bir kur bilgisi

belirtmek isterseniz, manuel yazilabilir ya da asagidaki alandan giine ait
kuru secebilirsiniz.

USD - US Dollar 1

Alg| 56752 | Satis| 56855
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» Donem Bilgisi: Faturanin donem baslangic tarihini ve dénem bitis tarihi
secebilirsiniz. SGK Faturasinda bu alan zorunludur.

[Donem Baslangig Tanhi | PDonem Bitis Tarihi |

» Sipari Bilgisi: Siparis numarasi ve siparis tarihini ekleyebilirsiniz.

ras Siparig Tanhi
12345 2.10.2019 3

» irsaliye Bilgisi: irsaliye numarasini, irsaliye tarihini ve birden fazla irsaliye
bilgisini +Ekle butonu ile faturaya ekleyebilirsiniz.

12345 2102019 @

» Odeme Bilgisi: Faturanin 6deme bilgilerini doldurmak isterseniz bu alana
girebilirsiniz. Odeme Bilgisi alani zorunlu bir alan degildir.

TRY - Turk Liras

4
I

Seciniz

» Fatura Notu Bilgisi: Faturaya +Ekle butonu ile birden fazla not
ekleyebilirsiniz.
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3.1.3.5 Mal/Hizmet Bilgileri

Mal veya Hizmet bilgilerinin girildigi ekrandir. Fatura Bilgileri ekranindan
secilen fatura tipine gore degisiklik gdstermektedir.

MAL/HLIVIE ] BILGILEN]

defter 1] Seciniz — 0 D i

o ) o

kalem 200 Litre + 200 &
o 4] 4]

silgi 1.000 Adet 0.5 & S00 & 18
(4] O [ 4 ]

kalemtras 1.00( Adet 14 1 [
(4] O (4]

defre 000 akik [ k.

TOPLAMLAR

Bu ekranda yer alan bilgileri ve verileri +Ekle butonu ile ekleyebilirsiniz.
Yazilan her kalemden sonra ekle butonu ile kalem bilgisi faturaya
eklenmelidir.

Olusturulan kalemler ile ilgili degdisiklik yapmak isterseniz  butonu ile “Kalem
Diizenle” penceresini acarak, iskonto Orani, Ek Vergiler, Kalem Notu, Alici ve
Gonderici Bilgisi ya da Kamu Faturasi bilgilerinizi girebilirsiniz.

Kalem Diizenle

kalem 2000 1000 Adet — 1 2000
0 0
Seciniz — 0 0

Lutfen seciniz

» Kamuya kesilecek faturalarda doldurulmasi gereken alanlar icin bizimle
iletisime gecebilirsiniz.

@ Gikar

# Duzenle

@ Gikar
# Dizenle

@ Cikar
# Diuzenle

@ Gikar

’ |J:J.'-‘r'||1'
11.700 &
13.602 &

13.602 ¢

A

1
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3.1.3.6 Onizleme/Fatura Olustur

Fatura Olusturma sayfasinda gerekli fatura bilgilerini yazdiktan sonra “On
izleme” butonuna tikladidinizda karsiniza girmis oldugunuz fatura bilgilerinin
Ozeti niteliginde bir ekran ¢ikacaktir.

“Fatura Olustur” butonuna tikladi§inizda, fatura taslaginizi olusturmus
olursunuz.

Fatura Onizlemesi

Aha Bilgileri Test Mukellefi
1234567301

a@foriba.com

ISTANBUL / Maltepa

Diizenleme Tarihi 02.10.2019
Fatura Senaryosu e-Fatura/TEMELFATURA/SATIS
Aal/Hizmet Toplam Tuta 00 &
Vergiler Dahil Toplam Tutar : 128.62 ¢

Odenecek Toplam Tutar : 128,62 &

Fatura Olustur

Sonrasinda “Taslaklara Git” butonunu secerek, olusturulan taslak faturaya
erisebilirsiniz.

i

Faturamiz olugturuldu taslaklardan
gdnderebilirsiniz.

Yeni Fatura Dizenle Taslaklara Git
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3.2 Taslaklar

Taslaklar ekraninda olusturulmus ve génderilmeyen biitiin fatura taslaklari liste

halinde goziikecektir. Listelenmis taslaklarinizi son bir glinliik, bir haftalik, bir

aylik ve ¢ aylik filtreleyebilir, hemen sag bollimden gdriintiilenecek kayit sayisini

belirleyebilirsiniz.

Filtrele:

1 Gin || 1 Hafta

|1A',-”3.¢-.',r| |2u-

eslan e

Onizlerme  Diizenle Indir Gander Sil
= ALIC DUZENLEME TARIH! :Ef‘ FTIRILME TAR M| TN MUSTER| FATURA NO
O
TEST norzat
O L o1/10/2009
Test Mikeilef 28/09/2019

0 28/08/2018

Test MG i
i 25/0972019

25/09/2019

FIT SOLUTIONS AS.

O 12/09/2018 2/ire0g
Test Az 12/08/201
12/09/2013 SO

Test Mixeler 11/08/2019

11/08/2009

3.2.1. Filtrele/Fatura Tipi

Listelenmis taslaklari son bir gtinliik, bir haftalik, bir aylik veya ti¢ aylik
filtreleyebilirsiniz. EGer e-Fatura taslaklarinizi gérmek istiyorsaniz, “Fatura Tipi”
alanindan e-Fatura’yi; e-Arsiv taslaklarini gérmek istiyorsaniz e-Arsiv'i secmeniz
yeterli olacaktir.

Taslaklar
Filtrade: [ 1 Gan ] | Hafta ] 1 Ay 3 Ay [ 20 - F-i!.lrd‘lpl:m
Fatura Tip
Onizleme Dizenle Indir Génder

3“
AL piizend

LME TARSH BTN MUSTERI FATURA NO

oMo2019

O ' 25/09/2019

o 28/08/2019 Ll

w @

test [@ Excele Aktar
DURUN TUTAR CAYNAK
2
]
7344 TRY Mokl Portal E
a
5
5
@
254457 USD Mkl Portal o
& TRY Mobil Portal =
m
-
=
@
£6.080 TRY Mokl Porta
-
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3.2.2. Detayli Arama

KULLANIM KILAVUZU

“Detayli Arama” butonuna tiklayarak taslaklarinizi en fazla li¢ aylik bir zaman

araliginda aratabilirsiniz.

Taslaklarda Ara

Etikat

urn:mail:abcgb@fitcons.com

Baslangi¢ Tarihi

7.10.2019 ez}

3.2.3. Taslak Ozellikleri

L1

Bitis Tarihi

7.10.2019 /|

Fatura taslaginizi sectikten sonra 6nizleme butonuna tiklayarak, faturanizi

asagidaki gibi 6n izleyebilirsiniz.

Taslak Onizleme

Fact Mokaliaf

Allapeye O Tolak Gold Macs Nec19
aftepe) ISTANBLL

Tt D21%] 445 93 79 Faw

Web Sbesi

E-Pogla: Fariba@faribacom

LTEPE VERGE DAIRES]

PMERSISMOT LEM-5678-3010-0012
TICARETRICIUNG: 5233421124

SAYTH

FURIBA CEred

ALTAYCESHE OF S0KAK GOLD PLAZA a1
Kt g

MALTEPE] 15TANBUL

weh Ses

E-Posti: bashAdestebo@fonba. com
Tek: Fa:

Vesgh Dairesi;

WER: 1111111134

MERSISRD: LIHGEFH

ETTM: £edbil 2b-E000 4580 sbdd-ceS4 b 15 Th

EMELFATURA
bl ¥

(07107018
elS105 Th-chas A 1a1-BH05-

o Mo il aerda

Sara I kot Hal Hirmst
Mo el et Milctar Hirim ipat . KO Tutsm Dafer Vergiber Twtan
1 YAJELEM HIZTMET] AR08 VELDOETL 1. B0, DETL 10 D0, D TL =

Ganderici Eniket

urnomad forbagb@onba.com =

Diizeltmeniz gereken bir yer oldugunu diisiinliyorsaniz; “Diizenle” butonuna
tiklayarak faturanizi diizenleyebilir, “indir” butonuna tiklayarak faturanizin UBL'ini
indirebilir, “Gonder” butonuna tiklayarak faturanizi génderebilir, “Sil” butonuna
tiklayarak secili taslaginizi silebilirsiniz.
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3.2.4. Excel’e Aktar

Listelenen fatura taslaklarinizin Excel dokimunU indirmek istiyorsaniz, aranacak
kelime alanina taslagini indirmek istediginiz firmanin adini ya da VKN/TCKN’sini
yazarak filtreleyebilir ve filtrelenen taslaklarin Excel dokimunui indirebilirsiniz.

Herhangi bir filtreleme yapmadan “Excel’e Aktar” butonunu secerek ilgili fatura
bilgilerini Excel’e aktarabilirsiniz.

Taslaklar

Filtrele: 18y || 38y 0 - Fatura Tipt:| e-Fawra =

Onizleme Dizenle Indir Gonder Sl
AL JZEN LEME TARI DEGIFTIRILME TARIN TTH USTERI FATURA NO
TEST 10201

o 5002019 B1/10/2019
Te: ket 28/09/2013

O 508208 i

3.3 GiB Kullanicli Listesi

GIB sistemine kayith alici veya géndericiyi sorgulamak icin kullanabilirsiniz.

“Excel’e aktar” butonu aracihidi ile aranan kullanicilarin bir listesi Excel dokiimani
olarak indirilir. “Ara” butonu aracilidi ile aranan kullaniciya ait bilgiler ekranda
asagidaki gibi listelenir.

e-Fatura'ya Ait Kullama Listesi

VEN/TCKN-Unwvan Kawit Tarihi Baglangig

3447
282483 USD

Kayit Tarihi Bitig

Bitis Tarihi =]

1111111134 FORIBA DEMO Baslangi¢ Tarihi =)
Etiket Tlrd Etiket
Tumi = Efiket Giriniz
anacak Kelime
UNVAN ETIKET TURD

FORIBA DEMO 2
CGRIBA DEMO urremaildefaulipk@foriba.com Ozel

FORIBA DEMO i

urnemaildefauligb@ foriba.com

“Timiini indir” secilerek tiim kayith miikellef bilgileri XML veya Excel formatinda

indirilebilir.

BASVURL TARIHI

18/07/2018

18/07/2018

3
2

@

=

e

-

Meobll Portal E

(s}

5

=

m

Mobil Bortal 3

S

[

®

@

(=]

=

[& Excere Aktar 3

|
WAYIT TARIH
18/07/2018

=
o
@
5
a
[ ]

‘IEJC'.'-'?-Z-%E
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3.4 Dosya Yukleme

Kendi sisteminizde olusturdugunuz fatura taslaklarini UBL Fatura, UBL Zarf, Excel,
Text, Medula XML dosya tiirii formatlarinda yiikleyerek, alicisina gonderebilirsiniz.

Dosya turiind sectiginizde ise o dosya tirtine ait érnek dosya deseni ve
dokiimanlari indirebilir, diizenleyebilir ya da yilikleyebilirsiniz.

Dosya turiini sectiginizde dikkat etmeniz gereken maddeler asagida listelenmistir.

Dosya Yiikleme

Fatura Tipi Dosya Tdrd
® e-Fatura O e-argiy UBL-TR Zarf $
Dosya Yikle

o Omek UBL-TR Zarf Dosya Deseni ve Dokiimanlanini indir

_}
_}

Olusturulan dosyalarinizi “Yukle” butonunu secerek yiikleyebilir ve génderebilirsiniz.

3.5 e-Fatura
3.5.1. Gelen Fatura

Gelen faturalar ekranindan gelen faturalarinizi listeleyebilir, gériintileyebilir ve
Excel’e aktarabilirsiniz. Ticari faturalariniza Kabul/Red yaniti gdnderebilirsiniz.

Gelen Fatura i d @
Filtrele | 1 Gin H 1Hafa || 1Ay I 3 Ay | 20 - Detayh Arama Q

Detay Indir« = Gorintileme » | KabulRed lade Et = Arsivie  isaretle alime [E Excefe Aktar H
— FATURAID GONDERICI GELIS TARIH DUZENLEMETARIH  SENARYO Tie DURUM TUTAR
Test Mukellefi 20/07/2019 Fatura alind
O xx72019000000040 £ax NmENCH ke 18/07/2019 TEMELFATURA SATIS eana 202 TRY

@ Bulut Destek

Filtrele alanindan, gelen faturalarinizi son bir glinliik, bir haftalik, bir aylik ve (¢

aylik periyodlarda filtreleyebilir, hemen sag bélimden gériintiilenecek kayit sayisini
belirleyebilirsiniz.

Filtrele: | 1 Siin ] | 1 Hafa T | T Ay ” 3 Ay ] l 20 - |
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» “Detayll Arama” butonundan gelen faturalarinizi asagidaki gérselde
belirtilen kriterlere gére aratabilir ve listeleyebilirsiniz.

Gelen Fatura Ara
Tarih Tipi Baslangi¢ Tarihi Bitig Tarihi
Gelis Tarihine Gére Ara ~ 9.10.2019 =] 9.10.2019 = o]
Fatura ID ETTN
Zarf ETTN
Alc Etiket Gonderici VEKN/TCKN - Unvan Gonderici Etiket
Tumi = VEN/TCKN veya Unvan Giriniz Tomu -
Fatura Durumu Gaosterilen Kayit Sayisi
Tami : 20 : 5 Nk ok
Kapat Detayli Ara

» Gelen faturalarinizi secip “Detay” butonuna tiklayarak faturanizin
detaylarini asagidaki gibi goriintiileyebilirsiniz.

Fatura Detay

TECZT 1 POD0000003 1395088 1 -adcD-dabP -0 Pf- 80703 cat Pea
1234587801 1434587807

Tait MJkallel Tast Mokaligh

urmmatdataukg s Bt com urrraibsstauplo® femeae com
ORILTOIR 1801

TEMELFATURA EATIS

BREMR

37,76 TRY 32 TRY
Fvd YUty BLaWITVEVS1 MG farlcsusctbint e Parial
Ed8BaB0E-35b-45 5 a3 d - scacanll TS 109590847 e -P326-THEIDaTHEB3S

Tammlayci Bilgiler

1234587801

Fatura Durumu

BENrI0TR 1730 =

€ - Fatura G0 e gEnderiid

Fatura Durumu Gegmisgi
DIVI0TE 1T:30 30 - Fature GUE'e panderild
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» “indir” butonuna tiklayarak faturalarinizi UBL, Zarf, HTML, PDF ve XSLT

formatinda indirebilirsiniz.

» "Goriintlileme” butonuna tiklayarak faturalarinizi HTML veya PDF
formatinda asagidaki gibi goriintiileyebilirsiniz.

HTML

Test Mikellefi

Altaycesme Oz Sokak Gold Plaza No:19
Maltepe/ ISTANBUL

Tel: 0(216) 445 93 79 Fax:

Web Sitesi:

E-Posta: foriba@foriba.com

Veragi Dairesi: MALTEPE VERGI DAIREST
VKN: 1234567801

MERSISNO: 1234-5675-9010-0012 e-FATURA

TICARETSICILNO: 123421124

SAYIN

FORIBA DEMO

ALTAYCESME 07 SOKAK GOLD PLAZA No:19

Kapi No:

MALTEPE/ ISTANBUL _

Web Sitesi: Ozellestirme Mo: TR1.2

E-Posta: bulutdestek@foriba.com Senaryo: TEMELFATURA

Tel: Fax: Fatura Tipi: SATIS

Vergi Dairesi: Fatura No: XF02015000000001

VEN: 1111111134 Fatura Tarihi: 07-10-2019

MERSISNO: 1234565445444 30576-ch55-43a1- R

Muhasebe Fatura No: ef930576-cb55-43a1-8409
Gbaci31aeada
ETTN: ce0b022b-6d90-4880-a6dd-ce543ab1b7hd
Sura Iskonto/| Iskonto/ | Iskonto/ KDV Mal
Mal Hizmet Miktar |Birim Fiyat| Artbinm | Artbinm Arttirim KDV Tutan Diger Vergiler Hizmet
No - Oram
Oram Tutan Nedeni Tutan

1 YAZILIM HIZMETI 1,0 Adet 10.000 TL| 50,00 0,00 TL iskonto - %18,00 1.2800,00 TL LD'DDU'_?_IU

= Paylas GIB Varsayilan HTML

» “indir” butonuna tiklayarak butonuna tiklayarak HTML dosyasi

indirebilirsiniz.

» "Paylas” secerek .html gorseli e-Posta adresi ile paylasilir. Asagidaki
ekrandan HTML dosyasinin iletilecegdi mail adresini yazarak

gonderebilirsiniz.

foriba@foriba.com

Paylas GIB Varsayilan HTML

Ormek Fatura

» "GIB Varsayilan HTML” secilerek GiB'in Varsayilan XSLTsi ile fatura

goriintiilenir.
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» PDF Goriintiileme

PDF Gériintiileme

e-Fatura

BULUT PORTAL KULLANIM KILAVUZU

AZA No:19
Ozellestirme No: TR1.2
Senaryo: TE
Fatura Tipk A
Viergl Dairesi: Fatura No: XF JDOD00
v 111111134 Fatura Tarihk 17
MERSISHO: 1234565445444 hE5-4331-8400
MERSISNO: 12345654454 Muhasebe Fatura No: "I l;':‘rl.:J 43a1-8409
] Jobr]
ETTM calb022b-6490-48B0-abdd-ca54 3ablb Thd
Sorn iskonto/| iskonto/ | iskomto/ KDV Mal
Mo Mal Hirmet Miktar | Birim Fiyat ] Arttirim | Arttiam Arttarm COram KDV Tutar Dijer Vergiler Hirmet
Oram Tutarn Nedeni Tutan
1| YAZILIM HIZMET] 1,0 Adet|  10.000 TY 0,00 0,00 Iskonto - 18,00 1.800,00 TL 00,

» “indir” butonuna tiklayarak PDF dosyasini indirebilirsiniz.

» "Paylas” sectiginizde PDF gdrseli mail adresi ile paylasilir. Asagidaki
ekrandan .pdf dosyasinin iletilecedi mail adresini yazarak gonderim

saglayabilirsiniz.

foriba@foriba.com

Paylasg GIB Varsayilan HTML

Ornek Fatura

» “GIB Varsayilan HTML” secilerek GiB'in varsayilan XSLTsi ile fatura

gorintilenir.

N O T » PDF formatindaki gériintiilemelerde, 50 adet e-Fatura goriintileyebilir ve
yazdirabilirsiniz. PDFleri coklu olarak paylasamazsiniz.
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» "Kabul/Red” butonuna tiklayarak ticari senaryolu faturanizi kabul
veya reddedebilirsiniz. Kabul veya red yaniti fatura gelis tarihinden
itibaren sonraki yedi giin icerisinde verilebilir. Not alanina, verilen
yanita iliskin notunuzu yazabilir ve Génder secenedi ile yanit vermeyi
tamamlayabilirsiniz.

Uygulama Yaniti Gonder

TUBA IO

CP52013000000001

1887afa1-bfch-dbfc-ba2d-58efcTca556

» “lade et” bbutonundan gelen faturaniza ait iade faturasi olusturabilirsiniz.

“lade Et” secildiginde ilgili faturaya ait iade faturasi taslagi olusturulur.
butonunu secerek olusturdugunuz taslaga erisebilir ve taslak iade faturasini
gonderebilirsiniz..

lade Faturas

urnmailaboghdBfcons com ]

urnmaildeTaulplEm comir =

ABC2012000000001 i

Faturiny lage EY

=
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> ”i§aretle” butonuna tiklayarak okundu veya okunmadi durumlarini
degistirebilirsiniz.

Gelen Fatura ‘Ji\.f @

Fihrelal 1.G0n H 1 Hafta H 1 Ay H 3 Ay | I 20 - l Detayh Arama Q,
Detay Indir = Garuntileme - HabulRed iade Et Argivie Isaretle - test [&) Excel'e Aktar '

. . - | Okund .
FATURA ERICE ELIS TAR] ko AiH . SENARYO Ti® DURLIM TUTAR
0O D GONDER} G
: AT Okunmadi
O 1172015000000001 Makellef 24 :~.- 2010 16/09/2019 TEMELFATURA TEVKIFA . shnd . 3,044 93 USE

» "Arsivle” butonunda arsive tasiyabilirsiniz. Arsivlenen faturaya daha sonra
erismek isterseniz “Detayli Arama” ekranindan “Arsiv” secerek faturaya
erisebilirsiniz.

Gelen Fatura Ara

Tarih Tipi Baglangig Tarihi Bitig Tanhi

Gelis Tarihine Gdre Ara - 21.9.2019 ® o 28.9.2019 B o

Fatura ID ETTN
Zarf ETTN
Alici Etiket Ganderici VEN/TCKN - Unvan Génderici Etiket
Timii = VKNITCKN veya Unvan Gininiz Timii H
Fatura Durumu Gasterilen Kayit Sayisi
Tami s 20 s Lol Ay

Kapat Detayl Ara

Arsivlenen faturalarinizi arsivden kaldiriimak icin “Detayli Arama”
ekranindan arsiv olarak aranan faturayi secerek “Arsivden Kaldir” secmeniz
gerekir. Boylece ilgili faturay: arsivden kaldirabilirsiniz.

Y
Gelen Fatura w @
Ful:rolt-| 1 Gun “ 1 Hafta ” 1Ay H 3 Ay | | 20 ~ J
Detay indir ~ Garuntlieme - Kabul'Red iade Et Arsivaen Kaldir isaretle - 1est
FATURA ID GO-N:}.;'R Cl GEL:E. TARIHI DUZENLEME TARIHI SEMARYD ™™ DURLM TUTAR

Fatura alind

1100 16092019 - 11200

_'_f‘t IOk eh Ve 0L 16/09/2019 TEMELFATURA

FOD20 19000000047

B Bulut Destek
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Listelenen Gelen Faturalarinizi “Excel’e Aktar” butonundan filtreleyerek

Excel Dokiimiini indirebilirsiniz.

Gelen Fatura

Filtrele | 1 Gian ]

1 Hafta H 1 Ay H 3 Ay

EB

Kabul/Red iade Et = Argivie

Detay indir = Gorintlleme - Isaretie =

[ FATURAID GONDERICT GELIS TARIH DUZENLEME TARIH SEMARYD

“Gelismis Rapor secilerek fatura detaylarinin da bulundugu Excel dosyasi
indirilir. Gelismis rapor olarak indirilen Excel dosyasinda faturaya ait vergi

matrah ve KDV detaylarinin tiimiine erisilir.

Tarih araligi veya detayli arama kriterleri ile filtrelenen faturalar secilmeden
“Excele Aktar” secildiginde tiim faturalar Excel’e aktarilir. Belirli faturalarin

Excel’e aktariimasi istenir ise ilgili faturalar segilerek Excel’e aktarilir.

3.5.2. Gonderilen Fatura

Gonderilen faturalar ekranindan gonderilen faturalarinizi listeleyebilir,
goriintileyebilir, Excel’e aktarabilir ve hata aldidiniz faturalarinizi tekrar
gonderebilirsiniz.

Génderilen Fatura

Fetrele :] 1Gan 1 Hafta 1Ay 3 Ay |

G 20 -
| |
Detay Indir ~ Goruntileme - Tekrar Gonder Arsivie Izaretle -~
r FATURA ID ALIC CONDERIM TARIH DUZEMLEME TARIHI SEMARYD
Test M & = 30,/09/2019
O 002019000000328 Facia ke 30/09/2019 TEMELFATURA
_____________ Test Firmas; 092019 G S
0O xx o 00325 30/09/2019 TEMELFATURA
Ti rmas 25/09/2019
O 0201900000 0322 - x s 25/09/2019 TEMELFATURA

Gonderilen faturalarinizi son 1 glinliik, 1 haftalik, 1 aylik ve 3 aylik filtreleyebilir,
hemen sag bolimden goriintiilenecek kayit sayisini belirleyebilirsiniz.

test

DURLIM

DuURUM

Fatura aliciya

Fatura alicrya il

Fatura ahiciya

Detayl Arama Q

=zms

I @
@ Buiut Destak

Gérds Blidir

Detayh Arama Q

| @ Excere Aktar '
TUTAR
letill.

ke 342 TRY

letil.. e

,,
m @ Bulut Destek
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» “Detayli Arama” butonundan gdnderilen faturalarinizi asagidaki gorselde
belirtilen kriterlere gére arayabilir ve listeleyebilirsiniz.

Gonderilen Fatura Ara
Tarih Tipi

Gondernim Tarihine Gdre Ara -

Fatura ID

ETTN

Génderici Etiket

Tumi

Fatura Durumu

Tuma

Baslangig Tarihi

8.10.2019

Miigteri Fatura No

Zarf ETTN

Aha VEN/TCKN - Unvan

4

N T
e

Gosterilen Kayit Sayisi

dk

KN veya Unvan Giriniz

L1

Bitig Tarihi

8.10.2019

Alici Etiket

Tamu

Kapat Detayl Ara

L1

» Gonderilen faturalarinizi secip “Detay” butonuna tiklayarak faturanizin

detaylarini asagidaki gibi goriintiileyebilirsiniz.

Fatura Detay

TEQZ0T S000000003

1234547807

Tait b

0310

i g

rrombitdefautgbE et com

CERLEY

37,78 TRY

P2 ¥iayBLpWITVELE

dz0ks

1MA0G

Tamimlayici Bilgiler

12FASATEN

Fatura Durumu

o3

Fatura Durumu Gegmisi

1BI0R 1730

ok

10/2009 1730

¥o-lioe-afch-alsd-Otbecacond

Ba/ Mo dusib a0 -

- Eptuds W8 & gonderid

- Faturs G & génderia

1395003  ~eccl-debF-a23- 20700001 Raa

1234567307

Tast Mukeigh

urromaibaetsulpk@ e com

100
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» “Indir” butonuna tiklayarak acilan seceneklerde Fatura UBL, Zarf, HTML,
PDF ve XSLT formatinda indirebilirsiniz.

» "Goriintlile” butonuna tiklayarak faturanizi HTML veya PDF formatinda

gorintileyebilirsiniz.

» HTML Goriintiileme

HTML

Test Mikellefi

Altaygesme Oz Sokak Gold Plaza No:19
Maltepe/ ISTANBUL

Tel: 0{216) 445 93 79 Fax:

Web Sitesi:

E-Posta: foriba@foriba.com

Vergi Dairesi: MALTEPE VERGI DAIREST
VKN: 1234567801

MERSISNO: 1234-5678-9010-0012 e-FATURA
TICARETSICILNO: 123421124
SAYIN
FORIBA DEMO
ALTAYCESME (7 SOKAK GOLD PLAZA No:19
Kapi No:
MALTEPE/ ISTANBUL _
Wweb Sitesi: Ozellestirme Mo: TR1.2
E-Posta: bulutdestek@foriba.com Senaryo: TEMELFATURA
Tel: Fax: Fatura Tipi: SATIS
Vergi Dairesi: Fatura No: XF02015000000001
VEN: 1111111134 Fatura Tarihi: 07-10-2019
MERSISNO: 1234565445444 30576-ch55-43a1- -
Muhasebe Fatura No: ef930576-cb55-43a1-8409
EbacB31aeada
ETTN: ce0b022b-6d90-4880-a6dd-ce543ab1b7bd
Swa Iskonto/| Iskonto/ Iskonto/ KDV Mal
Mal Hizmet Miktar |Birim Fiyat| Arttimm | Artbinm Arttirim KDV Tutan Diger Vergiler Hizmet
No _ Orani
Orani Tutan Nedeni Tutan
1 YAZILIM HIZMETI 1,0 Adet 10.000 TL %%0,00 0,00 TL| iskonto -| %:18,00 1.800,00 TL| LD'DDD'_?_IU

» “Paylas” secilerek HTML fatura e-posta adresi ile paylasilir. Asagidaki

& Paylas GIB varsayilan HTML

» “indir” butonuna tiklanarak HTML dosyasi indirebilirsiniz.

ekrandan HTML dosyasinin iletilecedi mail adresini yazabilir ve “Gonder”

butonuna tikyalabilirsiniz.

foriba@foriba.com

& indir Paylasg GIB Varsayilan HTML

Ornek Fatura

» "GIB Varsayilan HTML” secilerek GiB'in Varsayilan XSLTsi ile fatura

goriintiilenir.
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» PDF Goriintiileme

PDF Gériintiileme

e-Fatura

e-FATURA

Ozellestirme No:
Senaryo:
Fatura Tipl
Fatura No:
Fatura Tarihi

IIELE 445444
12345654454 Muhasebe Fatura No:

ETTM calb022b-6090-4880-abdd-ca543ablb Thd

Sura iskonto/| iskonto/ | iskomto/ KDV Mal
Mo Mal Hizmat Miktar | Birim Fiyat | Arttirim | Arttirim Arttarim Oram KDV Tutar Difjer Vergilar Hirmeat —
Orani Tutar Neden|

1 YAZILIM HIZMET 1,0 Adet| 10.000 T4 o, 00 0,00 TL| Iskonito - a 18,00 1.800,00 TL

» “indir” butonuna tiklanarak HTML dosyasi indirebilirsiniz.

» "Paylas” secilerek PDF gorseli mail adresi ile paylasilir. Asagidaki ekrandan
.pdf dosyasinin iletilecegi mail adresini yazabilir ve “Gonder” butonuna
tiklayabilirsiniz.

Paylas GIB Varsayilan HTML
foriba@foriba.com Ornek Fatura m

» “GIB Varsayilan HTML" secilerek varsayilan gérsel ile ilgili fatura
goriintilenir.

N O T » PDF formatindaki gériintiilemelerde, 50 adet e-Fatura goriintileyebilir ve
yazdirabilirsiniz. PDF’leri ¢coklu olarak paylasamazsiniz.
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» “Isaretle” butonuna tiklayarak okundu veya okunmadi durumlarini
degistirebilirsiniz.

ira » Gonderilen Fatura

Filtrerezl 160n “ 1 Haa l[ 14y ” 3 Ay ] [ 20 _]

Detay Indir = Gorintileme = Tekrar Gonder Arsivie Isaretle = Aranacak kelime
Qkundu .
[ FATURAID ALC { NLEMETARIHI  SENARYOD Tie DURUM
AT Okunmad

» “Arsivle” butonu ile faturalarinizi arsive tasiyabilirsiniz. Arsivienen faturaya
daha sonra erismek icin “Detayli Arama” ekranindan “Arsiv” secmeniz gerekir.

Gonderilen Fatura Ara

Tarih Tipi Baslangig Tarihi Bitig Tarihi
Gonderim Tarihine Gore Ara = 2192019 s (O] 2892019
Fatura ID Mdgteri Fatura No
ETTN Zarf ETTN
Génderici Etiket Alict VEKNA/TCKEN - Unvan Alici Etiket
Tami - VKN/TCKN veya Unvan Giriniz Tima
Fatura Durumu Gosterilen Kayrt Sayisi
Tama s 20 s Akt

Arsivlenen faturalarinizi kaldirmak isterseniz, “Detayli Arama” ekranindan ilgili
faturayi secerek “Arsivden Kaldir” butonunu secmeniz gereklidir.

Filtrele:l 1 Giin |[ 1 Hafta ” 1 Ay || IAy | | 20 - ]

Detay Indir = Gorintileme « Tekrar Gander Argivden Kaldir Igaretie =
0 FATURAID ALCH GONDERIM TARIMI DOZEMLEME TARIH SEMNARYO TiP

26/09/2019

0958

26/09/2019 TICARIFATURA

FI120 19000000087

w @

[ Excel'e Aktar |

TUTAR

4b

Detayh Arama Q
[# Excere Aktar n

kabul...

0e(2

TUTAR
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» “Tekrar Gonder” butonu ile daha 6nce gonderilmis ve hata almis
faturalarinizin génderimi tekrar yapilr.

» Listelenen Gelen Faturalarinizi ise “Excel’e Aktar” butonundan filtreleyerek
Excel dokimdini indirebilirsiniz.

Gonderilen Fatura < @
Filtrele :| 1 Giin 1 Hafta 1Ay “ 3 Ay l 20 - Detayh Arama Q,

Detay indir w Garintilleme = Tekrar Gonder Argivie Isaretle - test [# Excere Aktar '

: ; : Geligmis Rapor
) FATURAID ALIC GONDERIM TARIHI DOZEMLEME TARIHI - SENARYOD Ti® DURUM

@ Bulut Destek

O

Test Mikellef 20/08/2019 Fat hicga iletil...
XX02019000000328 bt 30/09/2018 TEMELFATURA SATIS WA AUCHE SR (20 TRY

Fi W 0/09/2019 Fatura aliciya iletil...
XX02019000000325 | oot Firmasy AN 30/09/2019 TEMELFATURA SATIS atura ahcrga el o0 oy

XX02019000000322 | ooLrimasy EN 25/08/2018 TEMELFATURA  SATIS Faturs alicya ileil @

Gelismis Rapor secilerek fatura detaylarinin da bulundugu Excel dosyasi
indirilir. Gelismis rapor olarak indirilen Excel dosyasinda faturaya ait vergi
matrah ve KDV detaylarinin timiine erisilir.

s
@
w
5
a
»

& E

Tarih araligi veya detayl arama kriterleri ile filtrelenen faturalari se¢meden
“Excel’e Aktar” sectiginizde tim faturalariniz Excel’e aktarilr. Belirli
faturalarinizi Excel’e aktarmak isterseniz ilgili faturalar secerek Excel’'e
aktarabilirsiniz.

3.5.3. Zarf Sorgulama

Gelen veya Génderilen e-Faturalarinizin GiB'e tek bir belge halinde gitmesine
zarf adi verilir. Gelen veya Gonderilen bir zarfin ETTN’sini girerek zarf durumu
sorgulayabilirsiniz.

e
o

Zarf Sorgulama

TTF-1EE®-BTDA-ASDS 11630 Ara

GIB Durumu

Dusruen Kadu Diusrum Agiklamags

Servisten yard alnamad

urromaifteapgb @ fitans.com saclamapk e e
v CE zark bagaryia iglendi Toplam: 658 ma, emza vabdasy

ursmaiftrapgbSfitconscom seclamapi

8 Buli Destek

4 L
e asklamapt 4092013 e e = T
syroe eklend - 13ms
i saclamapk URHI0TP . .
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3.6 e-Arsiv
3.6.1. Gonderilen Fatura

Gonderilen faturalar ekranindan génderilen e-Arsiv faturalarinizi listeleyebilir,
goriintileyebilir, Excel’e aktarabilir ve iptal edebilirsiniz.

Gonderilen Fatura '}f? ®

L|Itrelc:l 1 Gan | 1 Hafta | 1Ay ” 3 Ay | l 20 - ‘ Detayh Arama Q
Detay indir = Gorintileme - Fatura Ipta Arsivie Isaretie - test | [@ Excel'e Aktar '

SUBE ALK GOMDERIM TARIHI DUZENLEME TARIHI SENARYD Tie TUTAR iPTAL EDILDN Mi?

_‘
|
3

'
T~
=
o

O

A
m
-
=]
S m
7 ARIDD 100720 16/00/201 s
O Ts72015000000075  default JES1 S 1RAEANG ueRnE20a EARSIVFATURA SATIS 59 TRY Hayr =
[ TS72019000000074  defoult TE LI bicdpia il BanAZme EARSIVFATURA SATS 59 TRY Hapr

-§-
m
a

Gonderilen e-Arsiv faturalarinizi son 1 glinliik, 1 haftalik, 1aylik ve 3 ayhk
filtreleyebilir, hemen sagd boliimden goériintilenecek kayit sayisini belirleyebilirsiniz.

» “Detayli Arama” butonundan gdnderilen faturalarinizi asagidaki gérselde
belirtilen kriterlere gore arayabilir ve listeleyebilirsiniz.

Gonderilen Fatura Ara

Tanh Tipi Baglangig Tarihi Bitig Tarihi
Gonderim Tarhine Gore Ara ~ 30.6.2019 = @ 26.9.2013 33 @
Fatura ID Miisteri Fatura No
ETTN
Al VEN/TCKN Gosterilecek Kayit Sayis Sube
VKNITCKN Giriniz 20 — Tomi =
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» Gelen faturalarinizi segip “Detay” butonuna tiklayarak faturanizin

detaylarini asagidaki gibi gortintileyebilirsiniz.

Fatura Detay

.T.I5-72|JI| %‘DWC'DDE'?E'
T.’S?E‘I:IP?I;DDEII}DD 5
22222223222

;557 cﬁ.;:m
E.ﬂ.;'il;n"'-ﬂTURA
18.-’;3'99'2;!.'.; i
5..TF‘.W. T

Fatura Durumu
18/09,/2019 1308

150 - Fatura rapora baganyla eklendi

dE.Tji.Jlt
133‘455?5{‘]1 s
Te-st I;n'lukellljt%l:
D&.-"C';.-"Eﬂ“; .
‘S...ﬁ.Tl'S..

5.8 TRY

a0bfed15-b7c6-43be-aa30-93eb2a3f3e00

» “Indir” butonuna tiklayarak acilan seceneklerde Fatura UBL, Zarf, HTML,

PDF ve XSLT formatinda indirebilirsiniz.

» “Gorlintlileme” butonuna tiklayarak faturanizi HTML veya PDF formatinda

gorintileyebilirsiniz.

» HTML Gorintileme

HTML

Test Mikellefi

0z Sokak Gold Plaza No 19

Maltepe/ ISTANBUL

Tel: 0{216) 445 93 79 Fax:

VWeb Sitesi:

E-Posta: foriba@foribacom _
Vergi Dairesi: MALTEPE VERGI DAIRESI
VEM: 1234567801

MERSISNO: 1234-5678-9010-0012
TICARETSICILNO: 123421124

SAYIN

Test Mikellsfi

0Z SOKAK GOLD PLAZA No:
MALTEPES ISTANBUL

Web Sitesi:

E-FPosta bulutdestek@foriba com
Tel: Fax:

Vergi Dairesi:

TCKN: 11111111111

e-Arsiv Fatura

Dzellestirme No:

Senaryo:

Fatura Tipi:

Fatura No:

Fatura Tarihi:

Fatura Saati:

Muhasebe Fatura

No:
ETTN: 875f49ec-4626-4113-9603-
672cTdb64764
Sira Mal Hizmet | miktar | Birim Fivat | %9 [iskonto Tutan| X2V | kovTutan ~
L | »
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» “Indir” butonuna tiklayarak HTML dosyasini indirebilirsiniz.

» "Paylas” butonunu secerek HTML gdrselini mail adresi ile paylasabilirsiniz.
Asagidaki ekrandan HTML dosyasinin iletilecedi mail adresi yazarak, “Génder”
butonuna tiklayabilirsiniz.

e-Posta giriniz Mot giriniz (opsiyonel) m

» PDF Goriintlileme

PDF Gorintileme

Test Mikedles

Oz Sokak Gold Plaza Noc 19

Mattepe/ ISTANBUL

Tel: O(218) 445 93 79 Fac

Vilely Sile=r

E-Posta: fardbai@forbacom

Verg Daresi: MAL TEPE VERGI DAIRES]
VKN 1234587801

MERSIENG: 1234-5678-8010-0012
TICARETSICILNG: 123421124

SAYIN
Test Mikedefi

0Z SOKAK GOLD PLAZA Na: | :  [TR1.2
MALTEPE/ ISTANBUL EARSINFATLRA

Web Sitesi: ‘atura Tipi: ISATIEE

E-Posta: buiutdestei@farioa com atura No: 0201900000000 ==
Tel: Faoc atura Tarihi: 107 -10-2019

Viergi Dainesi: Fatura Saati: 17-38:45 |
TCKMN 11111111111 Muhasebe Fatura [24097cel-2a31-4F

Na- fal36-e3Mblcidas

ETIN:AT7564 Dee-L2656-4112-0603-
672cTdbBaTES

Mal Hizmet Birim Fiyat KDV Tutan | Mal Hizmet Tutan
YAZL M HEZMET| 10.000,00TL w0, 1.800,00TL 10.000.00TL.

===

» “indir” butonuna tiklanarak PDF dosyasini indirebilirsiniz.

» “Paylas” butonuna tiklanarak PDF gdrseli mail adresi ile paylasilir.
Asagidaki ekrana PDF dosyasinin iletilecegi mail adresi yazilir ve “Génder”
butonuna tiklanir.

e-Posta giriniz Not giriniz (opsiyonel) m

N O T » PDF formatindaki goriintiilemelerde, 50 adet e-Fatura gériintileyebilir ve
yazdirabilirsiniz.
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» “Isaretle” butonuna tiklayarak okundu veya okunmadi durumlarini
degistirebilirsiniz.

Gonderilen Fatura ‘L:L.f @

e )] | (o)
Detay Indir = Goruntileme « Falura Iptal Argivie Isa[elle - | Aranacak Kelime '

N
[] FATURAID SUBE ALIE GO Seincu LENE TARIHI SENARYC Tie TUTAR IPTAL ECILDI MiT

Okunmad

Filtrele :[ 1 Gdin

T50201 9000000713 default

Test Firmaxy Arpiv 26/00/2019 26/059/2019
1 %18 %18

EARSIVFATURA SATIS 106 TRY

» “Arsivle” butonu ile arsive tasiyabilirsiniz. Arsivlenen faturaya daha sonra
erismek isterseniz “Detayli Arama” ekraninda “Arsiv” secerek faturaya
erisebilirsiniz.

Gonderilen Fatura Ara

Tarih Tipi Baslangig Tarihi Bitig Tarihi
Gonderim Tarihine Gore Ara « 21.9.2019 iz Q 28.9.2019 =] O]
Fatura ID Mdsteri Fatura No
ETTN Zarf ETTN
Gonderici Etiket Alict VKN/TCKN - Unvan Aha Etiket
Tama + VKN/TCKN veya Unvan Giriniz Tama =
Fatura Durumu Gasterilen Kayit Sayisi
Tumo B 20 s Aktif
Arsivlenen faturalari arsivden kaldirmak icin “Detayli Arama” ekranindan arsiv
olarak aranan faturayi secerek “Arsivden Kaldir” kismini secebilirsiniz. Bdylece
ilgili faturayi arsivden kaldirabilirsiniz.
Gonderilen Fatura w®
F|11rele:l 1 Gan ]l 1 Hafta ][ 1 Ay " 3 Ay | [ 20 = ] Detayli Arama Q
Detay Ingir - Gorintlleme - Fatura Ipta Argivden Kaldir Igaretle » '
FATURAID st ALKCI GOMDERIM TARIHI DUZEMLEME TARIHI SEMNARYOD Tie TUTAR IPTAL EDILDY Mi?

TS02019000000713 default EARSIVFATURA

Test Firmasy Arpiv 26/09/2019
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» “Fatura iptal” butonuna tiklayarak faturanizi iptal edebilirsiniz. ” Fatura
iptal” kismini sectiginizde asagidaki ekrandan “iptal Tarihi” kismini secerek
iptal islemini tamamlayabilirsiniz.

Fatura iptal

1 adet faturay iptal etmek istediginizden
emin misiniz?

—
Iptal Tarihi

28.9.2019 == o]

iptal edilen icin génderilen faturalar, e-Arsiv fatura ekraninda asagidaki gibi
goruntdlenir.

Génderilen Fatura

Filtrele :[ 1 Gin ]

1 Hafta ” 1 Ay 3 Ay J l 20 - ]

Detay indir = Garintuleme - Fatura Iptal Argivden Kaldir Izaretle =
[ FATURAID suBs ALICI GONDERIM TARIHI DOZENLEME TARIHI SENARYOD Tie

» “Listelenen Faturalarinizi “Excel’e Aktar” butonundan filtreleyerek Excel
dokidmuni indirebilirsiniz.

Gelismis Rapor butonunu secerek fatura detaylarinin da bulundugu Excel
dosyasini indirebilirsiniz. Gelismis rapor olarak indirilen Excel dosyasinda
faturaya ait vergi, matrah ve KDV detaylarinin tiimiine erisebilirsiniz.

Génderilen Fatura

Filtrele :| 1 Gin 1 Halla [ 1Ay | 3 Ay | | 0 -

Detay Indir - Gorintikemes - Fatura ipta Argivie isaretie -
0 FATURA ID SUBE ALKCI G:C\DEI-‘.:M TARIH DUZEMLEME TARIHI SEMARYO Tie
O rA72019000000001  default i), Seymdl /0572019 12/0072019 EARSIVFATURA SATIS

TUTAR

TUTAR

1TRY

Detayli Arama Q,

& ®

Detayh Arama Q

=00
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3.6.2. Rapor Olusturma

Bu ekran lizerinden, e-Arsiv Fatura raporlarina ulasabilir ve rapor onaylama islemini
gerceklestirebilirsiniz. Rapor gdriintlilenmesine izin vermeyen kullanicilarin raporlari,
bu ekranda listelenmez. Sisteme kayit esnasinda raporlarini kendi onaylamayi
secmis kullanicilar, bu ekrandan raporlarini onaylama islemini gerceklestirebilir.

Asagidaki alandan tarih secimi yapabilirsiniz. 1 glin, 1 hafta, 1ay, 3 ay seciminin yani
sira “Detayll Arama” butonuna tiklayarak, farkl tarih araliklarini secebilir ve rapor
bilgilerine erisebilirsiniz.

Rapor Sorgulama w®
N T I i
FATURA SAYIS [7] FATURA TOPLAM TUTAR (7] PTAL FATURA SAYIS [ 7] PTAL FATURA TOPLAM TUTAR (7]
186 4.432.986,94 22 2.190,48
Indir Aranacak Kelime e
s
]
H
v ETTM RAPCR DURMMU QLUSTURLLMA TARK| FATURA SA¥IS IFTAL FATURA SAYIS DONEM/PART NO DONEM BAFLANGIS TAR DENEM BiTi5 TAREI ?j
@
O Gondericinin bu mukelle.. 091072018 3 [} 201508 0170972018 0K 018 @
D Gondericinin bu mukelle.. 10/10/2018 1 0 2018-09 11/09/208 11092018 %
; i
-
- Gondericinin bu mukelle... 12/10/2018 1 0 SR 10/08/2018 10/09/2018 §
“Indir” kismini secerek ilgili e-Arsiv fatura raporunun XML'ini indirilebilirsiniz.
A
Rapor Sorgulama bW, @
Filtrele - [TEL;" 1Hafta i|-_1m (:Y_r] |"20 | Detayll Arama Q,
FATURA SAYISI [2] FATURA TOPLAM TUTAR (7] PTAL FATURA SAYIS [7] PTAL FATURA TOPLAM TUTAR (7]
18 11.296,01 10 1.069,75
k4
=
. W
inair Aranacak Kelme [ Excere Aktar A
3
g g™ RAPOR DURUMU OLUSTURULMA TARIHI  FATURA SAVIS PTALFATURASAYISl . DONEM/PART NO DONEM BASLANGC .. DONEmeiTisTaRH [P
O Repor bagaryla imzal.. 21/09/2019 14 0 — 06/09/2019 20/09/2019 5
E ; i 2
O Repar baganyla imzal.. 24/09/2013 1 2 siitiig 20/03/2013 23/09/2019 g
Asagidaki ekrandan ilgili rapor detaylari Excel’e aktarilir.
Rapor Sorgulama '\f}:’ @
rowee:[ o [ 1ot [ i |[ 4] | [
FATURA SAYIS! 2] FATURA TOPLAM TUTAR @ PTAL FATURA SAYIS e PTAL FATURA TOPLAM TUTAR 7]
18 11.296,01 10 1.069,75
a
s
%
indir Aranacak Kelime a
5
a
g g RAPOR DURUMU OLUSTURULMA TARIHI  FATURA SAYIS [FTAL FATURA SAYIS DONEM/PART NO DONEM BASLANGIC .. . DONEM BITi5 TARIHI 2
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4. e-Irsaliye

4.1 irsaliye Olusturma
4.1.1. Basit irsaliye

Asagidaki gorselde belirtilen alani aktive ettiginizde gelismis irsaliye, mevcut
durumdaki gibi birakirsaniz basit irsaliye olusturabilirsiniz.

irsaliye Olustur

ALICI

O Kayithb

GONDERICi Gonderici Etiket Ganderici Adres

urn:mail:defauligbdespatch@fonit Merkez & @& Goster

4.1.2. Gelismis irsaliye

“Gelismis irsaliye olustur” secenedi aktif ise, basit irsaliyeden farki irsaliye Bilgileri
alanidir. Gelismis irsaliye seceneginiz aktifken yapacaginiz islemler asagidaki gibidir:

» Musteri irsaliye numarasi ekleyebilirsiniz.

» Tastyicinizin VKN'sini, unvanini ve plakasini ekleyebilirsiniz.

» Siparis numarasi ekleyebilirsiniz.

» Dorse plaka bilgisi ekleyebilirsiniz.

» irsaliye notu bilgisi ekleyebilirsiniz.

» Sofdr bilgisi ekleyebilirsiniz.

N O T » Asagidaki gdrselde goérmiis oldugunuz alanlara tikladiginizda, fatura
bilgilerinizi dilediginiz gibi ekleyebilirsiniz.

iRSALIYE BILGILERI

Temel irsaliye - Sevk s TRY - Tirk Lirasi s
e e | e Tanhi =
i 4.10.2019 i 16 |: 11
Toplam T Sevk Tarit e
0 4.10.2019 22 16 1

l <+ Siparis Bilgisi + Dorse Plaka Bilgisi

+ Sofdr Bilgisi

l + irsaliye Notu Bilgisi l

l =+ Teslimat Adresi Bilgisi
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4.1.3. Temel irsaliye Olusturma

irsaliye olusturma sayfasi 4 bélimden olusmaktadir. Bu béliimler Alici, Génderici,
irsaliye Bilgileri ve Mal/Hizmet Bilgileridir. Detaylar asagidaki gibidir:

ALK
Y
0
GONDERICI
urm:mad isaliyeghfiicons. com & adress - & (Goster
IRSALIYE BILGILERI
Tesrvel lrsaliye = Sevk B TRY - Tork Liras =
2892019 o 2 1 0»
0 2852019 i) 2 £}
41.3.1. Alici
ALICI Kayit Adi
Foriba # Dizenle

irsaliyeyi géndereceginiz kisinin veya kurumun yukaridaki gérselde oldugu gibi kayit
adini girmeniz gerekir. Kayit adini girdikten sonra “Diizenle” butonuna tiklayarak,
kaydettiginiz kisinin bilgilerini diizenlemeniz gerekir.

Alicy Bilgiledini Diagenbe

FORIBA T34
TURKIYE = ISTANBLIL E
[ERTIS ANBYCESMe
Oz Sokak
G0kl Flaza 1 ]
EIES e [ ] SECINE =
F12) 12 12 o[z 1

Foribadi fonba. com

Tanamlayics Bligller

Merus Mo m o

Temizie Kyt
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Alici bilgileri diizenleme penceresindeki alanlari yukaridaki gibi doldurabilirsiniz.

N O T » irsaliyeyi géndereceginiz kisinin alici bilgilerini bir kere girdiginizde, ayni
aliclya 2. kez irsaliye gondermek isterseniz, kayit adinin ilk 3 harfini girdiginizde alici
bilgileri otomatik olarak gelecektir.

4.1.3.2. Alc Bilgileri

e FORIBA - 1111111134

Maltepe Oz Sckak Gold Plaza 19 10 Altaygesme/ ISTANBUL - TURKIYE

74 foriba@foriba.com
um:mail. defaulipkdespatch@foriba.com =

Alicty1 dizenledikten sonra girmis oldugunuz alici bilgileri ve alici etiketi goriinir. Bu
bollimden irsaliyeyi gdndereceginiz kisinin alici etiketini secebilirsiniz.

4.1.3.3. Gonderici

GONDERICi Ganderic

urn:mailirsaliyegb@ntcons.com Maltepe Gold Plaza

Alici bilgilerinden sonra gonderici bilgilerini yani sizin gonderici etiketinizi ve
adresinizi secmeniz gerekir. Gonderici etiketiniz otomatik olarak gelecektir. Birden
fazla etiketiniz ve adresiniz var ise aralarindan secim yapabilirsiniz. E§er adres ile
ilgili degisiklik yapmak istiyorsaniz, “Ayarlar” sayfasina giderek oradan yeni adres
ekleyebilir veya var olan adreslerinizi diizenleyebilirsiniz.

4.1.3.4. irsaliye Bilgileri

irsaliye bilgileri béliimiinden irsaliyeniz ile ilgili genel bilgileri ekleyebilirsiniz.

iRSALIYE BILGILERI

@& Gdster

Temel Irsaliye - Sevk - TRY - Tark Liras s
i 2892019 e 22 30
0 28.9.2019 BA 22 30
| 5
[ 4+ Siparis Bilgisi ‘ ‘ 4+ Dorse Plaka Bilgisi
[ + irsaliye Notu Bilgisi ‘ ‘ <+ Sofior Bilgisi

‘ + Teslimat Adresi Bilgisi ‘
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N O T » e-irsaliye’de tastyici bilgileri yazilmadigi durumda sofér bilgileri, sofér
bilgileri yazilmadigi durumda tasiyici bilgilerinin eklenmesi zorunludur. Bilgiler
irsaliyeye eklenmelidir.

Asagidaki alanlardan faturaya; Siparis Bilgisi, Dorse Plaka Bilgisi, irsaliye Notu Bilgisi,
Sofdr Bilgisi, Teslimat Adresi Bilgisi eklenir.

» Siparis Bilgisi: Siparis Numarasi ve Siparis Tarihi eklenir

X Siparis Bilgisi

Siparig Numarasi Siparig Tanhi

1234564 28.9.2019

» Dorse Plaka Bilgisi: “Dorse Plaka Bilgisi” yazilarak “Ekle” butonu ile eklenir.

X Dorse Plaka Bilgisi

Plaka

34 AB 123

» irsaliye Notu Bilgisi: Kullanicinin irsaliyeye eklemek istedigi not bilgisi
girilerek “Ekle” butonuna basilir. irsaliyeye birden fazla not eklenebilir.

x Irsaliye Notu Bilgisi

» Sofor Bilgisi: Sofor adi soyadi ve TCKN bilgileri yazilarak eklenir.

% Sofér Bilgisi

L

Ad oyad TCKN

ALl FORIBA 11111111111




45 BULUT PORTAL KULLANIM KILAVUZU

» Teslimat Adresi Bilgisi: Asadidaki gibi teslimat adresi eklenir.

X Teslimat Adresi Bilgisi

TURKIYE $ | ISTANBUL s MALTEPE
ALTAYCESME OZ SOKAK Kasaba/Koy
GOLD PLAZA 19 Kapi No Posta Kodu

4.1.3.5. Mal Bilgileri

Mal veya Hizmet bilgilerinin girildigi ekrandir. Bu ekranda yer alan bilgileri girerek
“Ekle” butonuna basmalisiniz. Verileri ekleyip, cikarilabilirsiniz.

MAL BiLGILERI

MIKTAR BiRin BIRIM FIYAT MAL TUTAR
0 Seginiz s li] & 0 &

1a Mikiar @ B Birim Fiyat & mal Hizmet Tutar K
kalem 1.000 Adet 2% 2.000 % i
Aiktar @ Birim Fiyat @ Mal Hizmet Tutar @ e
silgi 2.000 Karton Kutu 12¢ 24.000 & ¢

3 Miktar @ Birim Birim Fiyat @ Mal Hizmet Tutar @ e
kalemtras 3.500 Kutu 34 10.500 & kb
Aa Miktar @ Birim Birim Fiyat @ Mal Hizmet Tutar @ -
defter 6.000 Adet 4% 24.000 & e

N O T » irsaliyede birim fiyat ve mal tutari alanlarinin doldurulmasi zorunlu degildir.
Bu alanlari bos birakabilirsiniz.

4.1.3.6. On izleme- irsaliye Olusturma

“Irsaliye Olusturma” sayfasinda gerekli irsaliye bilgilerini girdikten sonra, “On
izleme” butonuna tikladiginizda karsiniza girmis oldugunuz irsaliye bilgilerinin &zeti
niteliginde bir ekran cikacaktir. “irsaliye Olustur” butonuna tikladiginizda irsaliye
taslaginizi olusturmus olursunuz.

irsaliye Onizlemesi

Alict Bilgileri FORIBA
ereaning

STANEUL / Maitepe

O Soaak
Diizenleme Tarihi 04.10.2019
irsaliye Senaryosu e-Irsaliye/ TEMEL IRSALIYE/ Sevic

Odenecek Toplam Tutar : 36.500 ¢
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4.2. Taslaklar

Taslaklar ekraninda, olusturulmus ve heniiz génderilmemis biitln irsaliye taslaklarini
liste halinde gorintlleyebilirsiniz.

Taslaklar 7 @
Filtrelez| 1 Gon || 1Hata || 14y || 348y Detayl Arama Q,
Onizleme imdir Gonder Sl 3 K [A Excele Aktar

ALIC DUZEMLEME TARIM CEGISTIRILME TARIW ] M5 TERT IRSALIVE NO DURLM TUTAR CAYHAK

Test Milkelief! 80/08/2019
20/00/2019 i LTI 1,000 TRY Mesil Portal

w
5
W
o
o
5
]

4.21. Filtrele

Listelenmis taslaklarinizi; son 1 glinltik, 1 haftalik, 1aylk veya 3 aylik tarih araliklariyla
filtreleyebilir, sagda yer alan kisimdan gdsterilecek kayit sayisini belirleyebilirsiniz.

Filtre!e:| 1 Gun || 1 Hafta H 1Ay || 3 Ay | | 20 - ‘

4.2.2. Detayli Arama

“Detayl Arama” butonuna tiklayarak taslaklarinizi en fazla 3 ay araliginda olacak
sekilde aratabilirsiniz.

Taslaklarda Ara

Etiket

urn:mail.defaultgb@etg-it.com :
Baslangig Tarihi Bitis Tarihi

4.10.2019 =] 4.10.2019 =
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4.2.3. Taslak Ozellikleri

irsaliye taslaginizi sectikten sonra “Onizleme” butonuna tiklayarak irsaliyenizi n
izleyebilirsiniz.

Taslak Onizleme

Fs
Tesst Ml
0z Sokak Gokd PMlaza Na:19
Maltepe/ ISTANBLL
Ted: 216) 445 93 79 Fax:
el Sitei: -'
E-Posta: foriba@fonba. com
Vergi Dairesi:
VEN: 12345567801 H F
) e-lRSALIYE
SAYIN
FORIBA DEMO
0Z SOKAK GOLD PLAZA No:19
Kag No: - —a
- ellestirme No: R1.2
£ ISTANE -
..P.'fb'fij e Senaryo: TEMELIRSALIYE
E-Posta: bululdestekd Moriba. com h’lﬂli‘[t Tipi: SEVK
Ted: Fan: irsaliye No:
Viesgi Dairasi: irsaliye Tarihi: 07-10-201%
VKN: 111111113 Irsaliye Zaman::  [18:03:00.2150000+03:00
MERSISNO: 1234565445444 Sevk Tarihi: 07-10-2019
Sevk Zamani: 18:03:00.2200000+03:00
ETTM: 8c3chI0E-904d-42M-945e-45dMa84dad
Sura N N . N
Mo Mal rim Fiyat | Sonra Gonderilecek Miktar Tutar
1 KALEM 1TL 10dTL
-

Gonderic Etiket

“indir” butonuna tiklayarak irsaliyenizi UBL formatinda indirebilirsiniz.

“Gonder” butonuna tiklayarak irsaliyenizi gonderebilirsiniz.

“Sil” butonuna tiklayarak secili taslaginizi silebilirsiniz.

4.2.4. Excel’e Aktar

Listelenen irsaliye taslaklarinizin Excel dékiimiind indirmek istiyorsaniz, aranacak
kelime alanina taslagini indirmek istediginiz firmanin adini ya da VKN/TCKN'sini
yazarak filtreleyebilir ve filtrelenen taslaklarin Excel dokimuni indirebilirsiniz.

Taslaklar W @

Flllrele:l 1 Gin

() | ]

Anizleme indir Gonder sil Aranacak Kelime [@ Excere Aktar

A DUZENLEMETARIHI  DEGISTIRILMETAR...  ETTN MOSTER] IRSALIVE .. DURUM TUTAR KAYNAK

e ; . 2

=

a

Test Mokellefi 1 ¥ fal =

4567 30/09/2019 30/08/2019 [ Gonveriumen 1,000 TRY Mobil Portal 3

R . =
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4.3. GiB Kullanici Listesi

GIB sistemine kayitli alici veya génderici olan kullaniciyr sorgulamak icin

kullanabilirsiniz.
e-Irsaliye'ye Ait Kullanies Listesi 7 @
VEN/TCKN- Unvan Kyt Tarihi Baglangig Kayn Tarihi Bitig
1111111134 FORIBA DEMO Baglangi; Tar ] Bt Tanr -
Etiket Turd Etiket

[ Excere Akiar

e ETieET ToRa EAGWRY TR AT TG

momaitcefatiphdespatch@tonka com e 1BAT/2018 LN

FOAIBA DEMO : a s I
B umamaidetauligbdesparch@tonba.com Oz 80728 20022018

:
]

“Excel’e Aktar” butonu araciligi ile, aranan kullanicilarin listesini Excel dokiimani
olarak indirebilirsiniz. “Ara” butonu aracihidi ile aranan kullaniciya ait bilgiler ekranda
listelenir..

4.4. Dosya Yukleme

Kullanicinin kendi sisteminde olusturdugu irsaliye taslaklarini; UBL-TR irsaliye,
UBL-TR Zarf, Sovos Foriba Excel dosya tirl formatlarinda yiikleyip, gdnderilmesine
olanak saglar. Dosya tiriinu sectiginizde, o dosya tiriline ait rnek dosya deseni
ve dokiimanlari indirebilir, diizenleyip yikleyebilirsiniz. Dosya tiirlini sectiginizde
dikkat etmeniz gereken maddeler hemen alt tarafta listelenmektedir.

Dosya Yiikleme

Dosya Tirt

=] |
Dosya Yokle

.'L Ormek Foriba Excel Dosya Deseni ve Dokidmanlanni Indir

Ganderici Etikaet

urm.mail.defaullgbdespalch@fonbac 2
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4.5. Gelen irsaliye

Taslaklar ekraninda, olusturulmus ve heniiz génderilmemis biitln irsaliye taslaklarini
liste halinde gorintlleyebilirsiniz.

4.5.1. Filtrele
Gelen irsaliye ekranindan, musteriye gelen irsaliyeleri géruintuleyebilirsiniz.

Gelen irsaliyelerinizi filtrele alani Gizerinden; son 1 giinliik, 1 haftalik, 1 aylk ve 3 ayhk
tarih araliklarinda filtreleyebilir, hemen sag boliimden gériintiilenecek kayit sayisini
belirleyebilirsiniz.

Filtrel-E:l 1 Giin || 1 Hafta H 1 Ay || 3 Ay 1 | 20 - ‘

4.5.2. Detayli Arama

“Detayli Arama” butonundan gelen irsaliyelerinizi asagidaki gérselde belirtilen
kriterlere gore arayabilir ve listeleyebilirsiniz.

Gelen irsaliye Arama

Tarih Tipi Baslangic Tarihi Bitis Tarihi
Gelig Tarihine Gore Ara - 2.7.2019 i o 30.9.2019 i} ©

irsaliye ID ETTN
Zarf ETTN
Al Etiket Gonderici VKN/TCKN - Unvan Gonderici Etiket

Tumi H VKN/TCKN veya Unvan Giriniz Tamu -
irsaliye Durumu Gosterilen Kayit Sayisi

® A<t Argiv
Tumu - 50 -

Kapat Detayh Ara
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4.5.3. Gelen irsaliye Ozellikleri

» Gelen irsaliyelerinizi secip butonuna tiklayarak, irsaliyenizin detaylarini asagidaki
gibi goriintileyebilirsiniz.

irsaliye Detay

X010 9000000006 123456 TE0

‘.I‘. 11111134 Tast ?-.‘..,kelie‘.'..

;CF.IB,'« - urrcmadtirealpegb@fitcons.cam
l;rn mail:defaultpkdecpateh@fariba.com 24:':'?'-:..:;1;..

:)9:3 c::.‘;:;z.:;-:.: . .'EL.'EURE.-'.LI‘rE

'E..F;'K . '-“’Ja‘fl"‘l.'ill?

a5TidcGf-0369-4128-9141- 5694 fdaedb

Tarmmlayicr Bilgiler
123456780 1117111132

irsaliye Durumu
25/07/2019 1444 10 - Irsaliye alind

» “Indir” butonuna tiklayarak acilan seceneklerde irsaliyenizi; UBL, Zarf, HTML, PDF
ve XSLT formatinda indirebilirsiniz.

» “Gorilintlileme” butonuna tiklayarak, irsaliyenizi HTML veya PDF formatinda
asagidaki gibi goriintileyebilirsiniz.

» HTML Goriintiileme

HTML

Wb Sae
E-Pomte: forbaBfonbe com
Wiergl Disnes

WEN: 133458801 e-IRSALIYE

Orelleytime Ho:  |TR12

s Fl iy 1 | TEMELIRSALIVE
I raallipe Tips SEE

irsaliye Mo X 4
Irsaltye Tarihic
rvsbape Fannae;
Saevh Tarihic
Srwk Lansams:

ETTH: Sciabdid-HHd-12b-Hbc-458 084 dad

Sara

o Mal Hktar Birim Fiyat | Somrs Gonderdecek Miktar Tutar

WALEM 10,0 Adel 1TL 103 TL
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“indir” butonuna tiklayarak HTML dosyasini indirebilirsiniz .

“Paylas” butonunu secerek, HTML gdrselini e-posta adresi ile paylasabilirsiniz.
Asagidaki ekran lGzerinden HTML dosyasinin iletilecedi e-posta adresi yazilir ve

“Gonder” butonuna tiklanir.

m ®mPaylas | GIB Varsayilan HTML

I e-Posta giriniz I Wt giriniz {opshpone

“GIB Varsayilan HTML” secilerek GiB'in varsayilan XSLTsi ile fatura gériintiilenir.

» PDF Goriintiileme

PDF Gorintileme

e Beylirmae M

Senarys

Pa—— draaliys Tipt

Irsaiye Mo:

Irualiye Tsrihi:

Irsalye Zamare

T 12 R A vk Tawib

Mot vl Lo ase

™ Hal Ml Ear Birim Fiyal | Sonrs GonderBecek Miiar

Twkar

“indir” butonuna tiklayarak PDF dosyasi indirebilirsiniz.

“Paylas” butonunu secerek, PDF gérselini e-posta adresiniz ile paylasabilirsiniz.
Asagidaki ekrandan PDF dosyasinin iletilecegi e-posta adresini yazilir ve “Gonder”

butonuna tiklanir.

m ®mPaylas | GIB Varsayilan HTML

I e-Posta giriniz I Wt giriniz {opshpone

N O T » PDF formatindaki gériintiilemede 50 adet e-irsaliye goriintiileyebilir ve

yazdirabilirsiniz.
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» “Yanit Gonder” butonu ile gelen irsaliyenize asagidaki gibi yanit génderebilirsiniz..

irsaﬁiye Yanrt:

MIETAR

Jotachi SN - 0

» “Yanit indir” butonu ile irsaliyenize verilen yanitlarin UBL, Zarf, HTML, PDF veya

XSLT formatini indirebilirsiniz.

TESLIM

MIKTAR

ALINAN

KABUL EDILMEY.. EKEIK

MIKTAR MIKTAR

» “Yanit Gorlintlileme” butonu ile irsaliyenize verilen yanitin HTML veya PDF'ini

gorintuleyebilirsiniz.

+ Tumiini Kabul Et

» “Arsivle” butonu ile irsaliyelerinizi arsive tasiyabilirsiniz. Arsivlenen irsaliyeye daha
sonra erismek isterseniz “Detayli Arama” ekraninda “Arsiv” kismini secerek irsaliyeye

erisebilirsiniz.
Gelen Irsaliye Arama

Tarih Tipi

Gelig Tarihine Gore Ara ~

irsaliye ID

Zarf ETTN

Alia Etiket
Tumd

irsaliye Durumu

Tumi

a»

A L

Baglangig Tarihi

2.7.2019 =

ETTN

Ganderici VKN/TCKN - Unvan
VKN/TCKN veya Unvan Giriniz
Gosterilen Kayit Sayisi

50

4k

ACIKLAMA TESLIM
TARIHI
30/09/2019
Gonder

Bitis Tarini

30.9.2019 iz Q
Gonderici Ftiket

Tima ¥

At (@) Argiv

Kapat Detayh Ara
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Arsivlenen irsaliyelerinizi arsivden kaldirmak icin, “Detayli Arama” ekrani lizerinden
arsiv olarak aranan irsaliyeye tiklayarak “Arsivden Kaldir” kismini secebilirsiniz.
Boylece ilgili irsaliye arsivden kaldirilr.

Gelen irsaliye pir g ®
F.nrele' 1 Hata Detayli Arama Q,
Detay  ndir~ = Gorintileme~ = Yanit Gonder |~ Yanitindir + | Yanit Gorintileme ~ | Arsivden Kaldir | igaretie ~ Aranacak kelime [ Excefle Aktar
g Ao GANDERIC GELIE TARIH DUZENLEME TARIH LENARYD T BURLM

FORIBA DEMO

FTOZ013000000002 ey 14082019 TEMELIRSALIYE

“|saretle” butonuna tiklayarak okundu veya okunmadi durumlarini degistirebilirsiniz.

4.5.4. Excel’e Aktar

Listelenen gelen irsaliyelerinizi “Excel’e Aktar” butonundan filtreleyerek Excel
doékidmuni indirebilirsiniz.

4.6. Génderilen Irsaliye

Taslaklar ekraninda, olusturulmus ve hentiz génderilmemis biitiin irsaliye taslaklarini
liste halinde gorintlleyebilirsiniz.

4.6.1. Filtrele

Gonderilen irsaliye ekranindan miisteriye génderdiginiz irsaliyeleri
gorintuleyebilirsiniz.

Gonderilen irsaliyelerinizi filtrele alani Gizerinden; son 1 glinliik, 1 haftalik, 1 aylik ve
3 aylik tarih araliklarinda filtreleyebilir, hemen sag bolimden goriintiilenecek kayit
sayisini belirleyebilirsiniz.

Filtre!e:l 1 Giin || 1 Hafta H 1 Ay || 3 Ay | | 20 - ‘
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4.6.2. Detayli Arama

“Detayli Arama” butonundan gonderilen irsaliyelerinizi asagidaki gérselde belirtilen
kriterlere gore arayabilir ve listeleyebilirsiniz.

Ganderilen Irsaliye Arama

Tarih Tip Baglangig Tarih Bitis Tarh

Golg Tanbane Gore Ara - 272079 B o 0.9.2013 [ ©

realiye B0 hAGgter] irsaliye Ma
ETTH Zart ETTP
GArderici Etinat Al VEMNITCEM « Liervan Al Etiioet
Timi = TCKM ve Tami &
realiye Duramu Gosterien iyl Syt
. A Arg
Tumi L] 50 §

4.6.3. Gonderilen irsaliye Ozellikleri

» Gonderilen irsaliyelerinizi secip “Detay” butonuna tiklayarak, irsaliyenizin
detaylarini asagidaki gibi goriintileyebilirsiniz.

irsaliye Detay:

FTO2071 9000000003 diob T93an- 32 30-4fal-bbib-2 1ed3bTadesd

EARRRRREE] 11111111

FORIBA DEMOC

FORIBA DEMO

urremaikcefay tgbdespatch Sfonbacom wrromaibdefpdtpidespatch@foriba.com

409 NN9

20:01:00-- 0200

TEMELIRSALIYE SEVK

140 2018

b1f51a56-6031 -4278-8c3 5-fc 385152500 cli5ceaT4-56ed-4d5%-5851-235TTcBecdTd
Tamimlayicr Bilgiler

LERARRRR L) 1234 5678 90

irsaliye Durumu

1400720719 21:59 100 = brea e mlicrys detilc

» “indir” butonuna tiklayarak, acilan seceneklerde irsaliyenizi; UBL, Zarf, HTML, PDF
ve XSLT formatinda indirebilirsiniz.

» “Goriintlleme” butonuna tiklayarak, irsaliyenizi HTML veya PDF formatinda
gorintuleyebilirsiniz.
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» HTML Goriintiileme

HTML

eIRSALIYE

T T — e T
[Ep— [TEsatLinsa Ve
Irsadipe Tip:
{rsalliye Moc
Irnalliye Tarthic
1 Trsadepe Zaman;
TASESHEHH ke Tarthic
ek fammasa:

ETTH: Belch 306 Sleid-401h- -4 5Nl ad

i Hal Hiktar Birim Fiyat | Somra Gonderilecek Miktar Tutar

AL} 100,5 Adet

“indir” butonuna tiklanarak, HTML dosyasi indirilir.

“Paylas” secilerek, HTML gdrseli e-posta adresi ile paylasilir. Asagidaki ekrandan
HTML dosyasinin iletilecedi e-posta adresi yazilir ve “Gonder” butonuna tiklanir.

m EPaylas | GiB Varsayilan HTML
Posta giriniz I Mot giriniz (opshyone m

“GIB Varsayilan HTML” secilerek varsayilan gérsel ile ilgili fatura gériintilenir.

» PDF Goriintiileme

o g SO edRSALIVE

[Bretagtirme mo:
rnaryn, T
. Traabys T T
Trsaliye Mo e | R
Treatys Tarm
Trsalys Taman
e ek Tarihi
ek Zaman

(™ Hal Miktar Birim Feyat | Sonrs Ginderlaceh Ml Lar Tutsr
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“indir” butonuna tiklanarak, HTML dosyasi indirilir.

“Paylas” secilerek PDF gorseli e-posta adresi ile paylasilir. Asagidaki ekrandan .pdf
dosyasinin iletilecedi e-posta adresi yazilir ve “Génder” butonuna tiklanir.

m = Paylas GiB Varsayian HTML

“GIB Varsayilan HTML” secilerek varsayilan gérsel ile ilgili fatura gériintilenir.

N O T » PDF formatindaki goriintiilemede, 50 adet e-Fatura gorlintileyebilir ve
yazdirabilirsiniz.

» “Yanit indir” butonu ile irsaliyenize verilen yanitlari UBL, Zarf, HTML, PDF veya
XSLT formatinda indirebilirsiniz.

» “Yanit Goriintlileme” butonu ile irsaliyenize verilen yanitin HTML veya PDF'ini
gorlntileyebilirsiniz.

» “Arsivle” butonu ile arsive tasiyabilirsiniz. Arsivlenen irsaliyeye daha sonra
erisilmek istenir ise “Detayli Arama” ekraninda “Arsiv” secilerek irsaliyeye erisilir.

Génderilen Irsaliye Arama

Tarih Tipi Baslangig Tarih Bitig Tarihi
Gelis Tarihine Gare Ara ~ 2.7.2019 i) o 309.2019

irsaliye ID Migteri irsaliye Mo
ETTN Zarf ETTN
Gonderici Etiket Alici VEN/TCKN - Unvan Alici Etiket

Tumi = VKMN/TCKN veya Unvan Giriniz Tumu
irsaliye Durumu Gasterilen Kayit Sayisi

Aktif ® Ars
Tumd ] 50 -
Kapat

Arsivlenen irsaliyelerin arsivden kaldiriimasi icin “Detayli Arama” ekranindan arsiv
olarak aranan irsaliye ve “Arsivden Kaldir” secilir. Bdylece ilgili irsaliye arsivden
kaldirilir.

ik
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Gonderilen irsaliye T:? @
Detay | Indir~  Gorontileme = | Yamitindir = = Yamt GorGntlleme = [ Arsivden Kaldir || Isaretle = Aranacak kelime [@ Excele Aktar
REALIYE 1D AL GONDERIM TARIMH DUZENLEME TARIHI SENARYO Tie DURLM

FT02013000000003 irsaliye &y -..la_-nm.

FORIBA DEMO 14/092019
n 3

5 14/09/2019 TEMELIRSALIYE AT

> ”igaretle” butonuna tiklayarak okundu veya okunmadi durumlarini
degistirebilirsiniz.

4.6.4. Excel’e Aktar

Listelenen Génderilen irsaliyeleriniz “Excel’e Aktar” butonundan filtreleme yaparak
Excel dokiimini indirebilirsiniz.

4.6.5. Zarf Sorgulama

Gelen veya gdnderilen e-irsaliyelerinizin GiB’e tek bir belge halinde gitmesine zarf
ad\ verilir. Gelen veya génderilen bir zarfin ETTN'sini girerek GiB'deki zarf durumu
sorgulayabilirsiniz.

Zarf Sorgulama g (©)
Zarf Tord Zarf ETTN
GiB Durumu

Durum Kodu Durum Aciklamasi

Servisten yamt alinamadi

Aranacak Kelime @ Excere Aktar
— ) s
GONDERICH ETIKET ALIC! ETIKET SLEM TARHS SLEM B
5
rremailsrsaliyegb @fitco m  urremaikirsalivepiodt o 24/09/2019 b4
e e e e rnnin SENDERENVELOPE/DESPATCHADVICE zarf baganyla iglendi. Toplam: 441 ms, imza validasyonu: 110 ... [
)
urn:maitirsaliyegb®fitcons.com  urnemaibirsaliyepk@testcom 2470072019 H . . - . . - N
5 5 Iem baganh{l 200) sistem cevalbn ganderiliyor. SR zarf UUID: 5138d310-8055-43fa-béfe-196863590b...
rnemaila irsaliyepk@test.con 24/09/2019 = s " o
“'"'_"".‘""“"'U'gb':"'m""mm st it com 05 ype: SENDERENVELOPE/DESPATCHADVICE
Al A i £ wrremaikirsaliy = o 24/00/2019 y
UrmmaT e ORI | STaE R R 2AREN2 SENDERENVELOPE zarh bagaryls kuyruge eklendi - $8ms
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5. e-SMM

5.1 Basit SMM

Asagidaki gorselde belirtilen alani aktif ettiginizde gelismis e-SMM, mevcut
durumdaki gibi biraktiginiz takdirde basit e-SMM olusturabilirsiniz.

SMM Olustur

GOMDERIC

autofaise = adress

MAKBUZ BILGILERI

i 30.9.2018

5.2. Gelismis SMM

Asadidaki gorselde belirtilen alani aktif ettiginizde gelismis e-SMM, mevcut
durumdaki gibi biraktiginiz takdirde basit e-SMM olusturabilirsiniz.

Gelismis “Makbuz Olustur” secenedi aktif ise basit makbuzdan farki, makbuz bilgileri
ve aciklamalar alanidir.

» Dokliman para birimi bilgisi girebilirsiniz.

» Makbuzunuza aciklama ekleyebilirsiniz.

5.3. SMM Olustur

T
(=
£
O

Makbuzu géndereceginiz kisinin veya kurumun yukaridaki gorseldeki gibi kayit adini
girmeniz gerekmektedir. Kayit adini girdikten sonra, “Dlizenle” butonuna tiklayarak
kaydettiginiz kisinin bilgilerini diizenlemeniz gerekir.

B

# Diizenle
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Aha Bilgilerini Diizenle

FORIBA 1111111134

TURKIYE = ISTANBUL =
Maltepe Altaycesme

Oz Sokak Kasaba/Koy

Gold Plaza 19 10

34843 Vergi Dairesi Seciniz =
0(212) 212 12 12 0(212) 212 12 11

foriba@foriba.com

Tammlaywca Bilgiler

Mersis Mo 11111 o

Temizle Kaydet

Alici bilgileri diizenleme penceresindeki alanlari yukaridaki gibi doldurabilirsiniz.

N O T » Makbuz géndereceginiz kisinin alici bilgilerini bir kez girmenizin ardindan
ayni aliclya 2. kez makbuz gondermek istediginizde, kayit adinin ilk 3 harfini
girdikten sonra alici bilgileri otomatik olarak gelecektir.

5.3.2. Alici Bilgileri

Aliciyr diizenledikten sonra, girmis oldugunuz alici bilgilerini gortintileyebilirsiniz.

ALICI BILGILERI FORIBA - 1111111134

Maltepe Oz Sokak Gold Plaza 19 10 Altaygesme/ ISTANBUL - TURKIVE
e-posTA foriba@foriba.com

5.3.3. Gonderici

Alici bilgilerinden sonra “Génderici” bilgilerini yani sizin génderici subenizi ve
adresinizi secmeniz gerekmektedir. Gonderici subeniz otomatik olarak gelecektir.
Birden fazla subeniz var ise aralarindan secim yapabilirsiniz. E§er adres ile ilgili
dedisiklik yapmak istiyorsaniz, “Ayarlar” sayfasina giderek oradan yeni adres
ekleyebilir veya var olan adreslerinizi diizenleyebilirsiniz.

GONDERICI s6nderici ube G

autofalse s+  Maltepe i @ Goster
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5.3.4. Makbuz Bilgileri

Makbuz bilgileri boliimiinden makbuzun belge numarasini, dokiiman para birimini
ekleyebilir ve aciklama girebilirsiniz.

MAKBUZ BiLGILERi Dizenleme Tarihi Dizenlenme Saati
30.8.2019 = 21 : 24
Dakiman Para Birimi Daviz-TL Kur
TRY - Turk Lirasi =
ACIKLAMALAR e
Aciklama
5.3.5. Mal/Hizmet Bilgileri
Mal veya hizmet bilgilerinin girildigi ekrandir.
MAL/HIZMET BILGILERI
UCRETIN ME ICIN ALINDIG BRUT UCRET G.V. STOPAJ ORANI % MNET UCRET KDV ISLEMLER
KDV ve Tevkifat orani segin
Hizmet Ad Briit Ucret Stopaj Met Ucret KDV / Tevkifat Kodu we Orar
boya 1,200.00 12 1.056.00 8/613-70
Hizmet Ad Briit Ucret Stopa) Net Ucret KDV / Teviifat Kodu ve Oran
sva 4,000.50 10 3.600.45 18 / Yok
Hizmet Ad Brit Ucret Stapa) MNet Ucret KDV / Tevikifat Kodu ve Oran
iscilik 2.300.00 3 2.231.00 1/617-50
TOPLAMLAR BROT CRET
G. V. STOPAJ TUTAR

NET UCRET TUTAR
KDV TUTAR

KDV TEVKIFAT TUTAR
TAHSIL EDILEN KDV

OPLAM TAHSILAT

Bu ekranda yer alan bilgiler girilerek “Ekle” butonuna basilir ve veriler eklenir.
Kaydedilen kalem bilgilerini silmek icin “Cikar” secilir.

Met Tahsilat

1,084.80 W Crex
S e

7.50050 &

613.05 ¢

688745 ¢

839.09 ¢

78.70 &

760.39 ¢

7.647.84 ¢
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5.3.6. Onizleme- Makbuz Olustur

e-SMM olusturma sayfasinda gerekli bilgileri girdikten sonra, “Onizleme” butonuna
tikladiginizda, karsiniza girmis oldugunuz e-SMM bilgilerinin 6zeti niteliginde bir
ekran ¢ikacaktir. “Makbuz Olustur” butonuna tikladiginizda makbuz taslaginizi
olusturmus olursunuz.

SMM Onizleme

Aher Bilgileri 1111111134
FORIBA TEMO

ISTANBUL f MALTEPE / ALTAYGESME
Diizenlemae Tarihi 02.10.2019

Makbuz Senaryosu Serbes Meslek Makbuzu

Odenecek Toplam Tutar: 1,980,00 £

5.4. Taslaklar

5.4.1. Filtrele

Makbuzu géndereceginiz kisinin veya kurumun yukaridaki gérseldeki gibi kayit adini
girmeniz gerekmektedir. Kayit adini girdikten sonra, “Diizenle” butonuna tiklayarak
kaydettiginiz kisinin bilgilerini diizenlemeniz gerekir.

F'rltrele:| 1 Gun || 1 Hafta H 1 Ay || 3 Ay | | 20 - ‘

5.4.2. Detayli Arama

“Detayll Arama” butonuna tiklayarak, taslaklarinizi en fazla 3 ay araliginda olacak
sekilde aratabilirsiniz.

Taslaklarda Ara

Sube
autotrue
Baslangig Tarihi Bitis Tarihi
3.9.2019 = 3.9.2018 =
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5.4.3. Makbuz Detaylari

Makbuz taslaginizi sectikten sonra “Onizleme” butonuna tiklayarak makbuzunuzu
asagidaki gibi 6n izleyebilirsiniz.

Taslak Onizleme

DUZENLEYEN

Test Mikellefi

AltaycesmeOz SokakGold Plaza No:19 [ 10
Maltepe / ISTANBULTURKIYE

Tel:0(216) 445 93 79

E-Posta: foriba@foriba.com

Mersis No: 1234-3678-9010-0012

Vergi Dairesi: MALTEPE VERGI DAIREST
\.rl(n?: 1234567801 e-Serbest Mesle buzu

ALICI BILGILERT

FORIBA DEMO

ALTAYGESMEOZ SOKAKGOLD PLAZA19
MALTEPE / ALTAYGESME / ISTANBULTURKIVE
E-Posta: bulutdestek@foriba.com

Marsis No: 1234565445444

Vergi Dairesi:

VKN: 1111111134

ETTN: 3bc5d8dd-4d64-4364-b832-bb557589d207

ACIKLAMA:

Belge Numaras::

Diizenlenme Tarihi:

Diizenlenme Saati:

. Stopaj Orani % |  Net Ucret

[SiraNo]  Ucretin Ne icin Alindidi
L]

| KDV Oram % | KDV Tevkifat Orani © ~

Sube

b

“Indir” butonuna tiklayarak makbuzunuzun UBL'sini indirebilirsiniz.
“Gonder” butonuna tiklayarak makbuzunuzu gonderebilirsiniz.

“Sil” butonuna tiklayarak secili taslaginizi silebilirsiniz.

5.4.4. Excel’e Aktar

Listelenen makbuz taslaklarinizin Excel d6kimini indirmek istiyorsaniz; “Excel’e
Aktar” aranacak kelime alanina, taslagini indirmek istediginiz firmanin adini ya da
VKN/TCKN'sini yazarak filtreleyebilir ve filtrelenen taslaklarin Excel dokimini
indirebilirsiniz.

foriba [] Excel'e Aktar
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5.5. Gonderilen Makbuz

Gonderilen makbuz ekranindan, misterilerinize génderdiginiz makbuzlari
indirilebilir, goriintiileyebilir veya iptal edebilirsiniz.

Gonderilen Makbuz

Filtrele | 1 Gun “ 1Hafta I[ 1Ay “ Ay ] 50 - ]

—

Detay indir - Gaéruntuleme - Makbuz iptal Arsivie Isaretle -
[] BELGE NUMARAS ALLC) GONDERIMTARIH . DUZENLEME TARI
O xooosses7oss 1ot ezt 38"‘?"9"20” 30/09/2019
O em72015000000004 | OnieA DEMO Afodiens 07/08/2019
O csom0z222222 00 18/09/2019 18/09/2019
O s
O emozos000000072 oA 11/05/2002 11/08/2019

JUBE

autofalse
autotrue

default

autotrue

Aranacak Kelime

ODENECEK TUTAR IPTAL EDILDI M2

198 TRY

1,02 TRY

2.100 TRY

Gonderilen makbuzlarinizi filtrele alanindan; son 1 glinliik, 1 haftalik, 1 aylik ve 3 ayhk
tarih araliklarinda filtreleyebilir, hemen sag boliimden gériintiilenecek kayit sayisini

belirleyebilirsiniz.

Filtre-!e:l 1 Gun || 1 Hafta H 1Ay || 3 Ay | | 20 - ‘

“Detayli Arama” butonundan génderilen makbuzlarinizi asagidaki gérselde belirtilen

kriterlere gore arayabilir ve listeleyebilirsiniz.

Gonderilen e-SMM Arama

Tarih Tipi Baglangig Tarihi

Belge Numarasi ETTN
ABC2012000000001

Alct VKN/TCKN - Unvan Gosterilecek Kayrt Sayisi
1111111134 FORIBA DEMO 100

4k

Bitig Tarihi

3.9.2019

Sube

autotrue

[# Excel'e Aktar

Detayh Arama Q

Hayir

@ Bulut Destek

Hayir

Hayir

=
]
m
-
e
o
Q
»

Hayir

Hayir

L3



64 BULUT PORTAL KULLANIM KILAVUZU

» GOnderilen makbuzunuzu secip butonuna tiklayarak makbuzun detaylarini
asagidaki gibi goriintileyebilirsiniz.

Makbuz Detay

01cBcdBe-BdcT-451b-ba%®1-6b9d35eTab2d XAX2000999979999

123.45.-5?.8155 n a.u.t;:;f;alse s
SEGONG, el
;ﬁ;m;ﬁﬁ 9 ﬁ*r-

0 - én :

» “Indir” butonuna tiklayarak makbuzun PDF dosyasini indirebilirsiniz.

» “GOruntlle” butonuna tiklayarak makbuzunuzu PDF formatinda
asagidaki gibi gortntuleyebilirsiniz.

» PDF Goriintiileme

PDF Gériintiileme

BUFERLENES

Tt Wikt

Mg (s ook, il Pl B 19 185
Msltope | EETANBLL, TURKIVE

Tl (N 1041 4859 ™9

Pt G ik o

s R 125 S A 00

Ve D SUALTEFE VRECH DealiEs]
VRN [T T

ALM BiLGHL R

[

ALTAVCRFME (6 SORAK GORLIFFLAZA 18

AAAE TR/ AL TANCRSAN | ITANSLL TORRIVE

B P etk s b com

Mo Mo ZBEARSIEL

[y - | Bt mmarn P
VEN LTI [ i

EETNS ek bk 12 i TSRS

A A

i s T

“indir” butonuna tiklanarak, HTML dosyasi indirilir.

“Paylas” secerek PDF gdrselini e-posta adresinizle paylasabilirsiniz. Asagidaki
ekrandan, PDF dosyasinin iletilecedi e-posta adresi yazin ve “Génder” butonuna
tiklayin.

m EPaylas | GiB Varsayilan HTML
e-Posta giriniz I Mot giriniz (opsiyone m
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“Makbuz iptal” secerek génderilen makbuzu asagidaki gibi iptal edebilirsiniz. iptal
tarihi ve saatini asagidaki ekran zerinden secerek iptal islemini tamamlayabilirsiniz.

Makbuz Iptal Et

1 adet makbuzu iptal etmek istediginizden
emin misiniz?

Iptal Tarihi

30.9.2019

&

“|saretle” butonuna tiklayarak okundu veya okunmadi durumlarini degistirebilirsiniz.

“Arsivle” butonu ile arsive tasiyabilirsiniz. Arsivlenen makbuza daha sonra
erismek isterseniz “Detayli Arama” ekranindan “Arsiv” kismini secerek makbuza
ulasabilirsiniz.

Gonderilen e-SMM Arama

Tarih Tipi Baslangig Tarihi Bitis Tarihi

Gondernim Tarihine Gore Ara - 2.7.2019 (O] 30.9.2019 @

Belge Numarasi ETTN
Alict VKN/TCKN - Unwvan Gosterilecek Kayrt Sayisi Sube
VKN/TCKN veya Unvan Giriniz 50 3 Tama s
Aktif ® Ly

Kapat Detayh Ara
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5.6. Rapor Sorgulama

Bu ekranda e-SMM raporlarina ulasabilir ve rapor onaylama islemini
gerceklestirebilirsiniz. Rapor gériintlilenmesine izin vermeyen kullanicilarin raporlari
bu ekranda listelenmez. Sisteme kayit esnasinda raporlarini kendi onaylamayi
secmis kullanicilar, bu ekrandan raporlarini onaylama islemini gerceklestirebilir.

Asagidaki alandan tarih secimini yapabilirsiniz. 1 glin, 1 hafta, 1ay, 3 ay se¢imi
disinda “Detayli Arama” kismini secerek farkl tarih araligindaki rapor bilgilerine
ulasabilirsiniz.

Rapor Sorgulama

BUZ SANS (7] AKELIZ AM TUTA (7] L7
20 2.614.759,98 13
Indir Aranacak Kelim
E = ‘9 2 g 33
E R2p0 2 a ImzZaang eV &l g9 J
a por basanyla imzalam 8/06/2019 25983
E PO Da: a IMIaan 2019 20190

19

Bulut Destek
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6. Analitik

Analitik ekranlari Gzerinden; gelen/génderilen tiim e-Fatura ve e-Arsiv Fatura
grafiklerine ve portali kullanmaya basladiginiz tarihten bugiine kadar olan bitiin
istatistiklerinize saniyeler icerisinde erisebilirsiniz.

ihtiyaciniz olan bilgiye gére; gelen e-Fatura, génderilen e-Fatura veya e-Arsivi
secebilirsiniz.

Analitik % |

Gelen e-Fatura

Gelismis Filtreleme

Alici Etiket Baglangig Tarihi Bitig Tarihi
urn:mail abcpk@fitcons. com 30.8.2019 30.9.2019 fh
&
l¢” Filtrele m
-
o
e
o
-
' Gelen e-Faturalar ekranina git Fatura Adedi: 2  Toplam Tutar: 89,50 TRY ¢ 5on Belge Tanhiz 23/9/2009 15:27

6.1 Gelen Fatura

Asagidaki gorselde belirtilen alani aktif ettiginizde gelismis e-SMM, mevcut
durumdaki gibi biraktiginiz takdirde basit e-SMM olusturabilirsiniz.

=

Al Etiket Baslangig Tarini Bitis Tarihi

urn:mail-abcpk@fitcons.com L 1.10.2018 = 1492019 ®

Gelismis filtrelemeyi secerek asagidaki secimler ile filtreleme yapabilirsiniz.

Geligmis Filtreleme (/

Alict Etiloat Baglangig Tarihi Bitig Tarih
urn:mail abepk @fibzons. com % 1.10.2018 [ 1482019 ik}
Ghnoeric Etiket Ghnderici VEN/TCKN Géswerien Kayt Sayis

L

urn:mail:abegt{@filcons.com
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Tarih araligini secerek, gelen fatura adetleri grafigine erisebilirsiniz.

Fatura Adetleri
1
-
-
2
o
.
5
"
e
(i}
o ) o 5 o o ) S a ] ) 5
‘r\Q\ ch\ PP\ (t)\ s ) ¥ (S\ 4 e ﬂl_-\'\. ,-.Q\ A Q& rP\ r Ly
o8 o & o o L5 o & o o o
F F FF O FFF T P

Tarih araligi ve para birimi filtrelerini secerek, fatura tutar toplamlari grafigine erisebilirsiniz.

Fatura Tutan Toplamilan TRY =

1200000

80000

40,000

G208 ViI2mse 1122018 11209 V2200 VA0 VARG 15208 Ve T2ne

@

Tach AEg

Asagidaki ekranlardan; fatura durum dagilimlari, fatura senaryolari, fatura tipleri, toplam tutar
dagilimlari grafiklerine erisebilirsiniz.

Fatura Tipleri Toplam Tutar Dagilimlan

N ST Adet 36
I ADE - A 5
] T Adet §
—
I [HEACKAYTILI - Adet: 1

Adet: 3

Ay

L=
0

'. Gards Bil

—
1B200 TR20e
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Fatura Drarurmy Dasplanlan Fatira Senaryolan
— e —
== - pr—
Para birimini secerek, gelen en yliksek tutarli fatura bilgilerine asagidaki ekrandan erisebilir ve
“Excel’e aktar” butonunu secerek fatura bilgilerini Excel’e aktarabilirsiniz.
CRY |
® @ Excele Aktar

En Yiiksek Tutardaki Faturalar TRY

TUTAR

FATURA D UNVAN

6.2. Gonderilen e-Fatura

Asagidaki alandan gonderilen e-Fatura grafikleri icin filtreleme yapabilirsiniz.
“Gelismis Filtreleme” kisminda asagidaki secimler ile filtreleme yapabilirsiniz.

Analitik

Geligmis Filtreleme

Gonderici Etiket Baglangig Tarihi Bitig Tarihi

urn:mail defaultgb@fariba comr 30.82018 30.9.2018

l#® Filtrele

Son Belge Tarihi; 12/7/2019 15:47

—
—
@
:i'l)'
2
-
(&)
@

Fatura Adedi: 0 Toplam Tutar: 0,00 TRY &

@ Gonderilen e-Faturalar ekramna git



7O BULUT PORTAL KULLANIM KILAVUZU e

Tarih araligini secerek gonderilen fatura adetleri grafigine erisebilirsiniz.

Fatura Adetleri Ay N

Fabun Aded
@ Buiwe Destek

W Cérlg Blidie

Ve VR

Tarih araligi ve para birimi filtrelerini secerek fatura tutar toplamlar grafigine
erisebilirsiniz.

Fatura Totan Toplamian — 5 poo = ';

Asagidaki ekranlardan; fatura durum dagilimlari, fatura senaryolari, fatura tipleri,
toplam tutar dagilimlar grafiklerine erisebilirsiniz.

Fatura Durumu Dagilimlan Fatura Senaryolan

100 - Famen abesya ot - Aser 10
¥

W Gl Bidr
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Fatura Tipleri Toplam Tutar Dagilimlan

W SATIS - Adet §
I ETISNA - Aer 4
| TEVHOFAT - Adet 4
A0 . Adet |

N CIELMATRAH - Adet 1

I - 10000 - Adet 15
N 10000 - 20000 - Adet: 1
I 20000 - 30000 - Adee 1
I 30000 . 40000 . Adet O
. 40000 - 0~ Adet 1

Gonderilen en yliksek tutarli fatura bilgilerine ve adede gore en cok fatura kesilen
musteri listesine erisebilir ve “Excel’e Aktar” butonunu secerek fatura bilgilerini
Excel’e aktarabilirsiniz.

6.3. e-Arsiv

Asagidaki alandan génderilen e-Arsiv Fatura grafikleri icin filtreleme yapabilirsiniz.

Analitik 7 |

Geligmig Filtreleme

Sube Baglangig Tarihi Bitig Tarihi L'::

L
default 30.8.2019 2] 30.9.2019 s B
i
[-J
&
1 Filtrele o
-
o
-

' Gonderilen e-argiv faturalar ekraning git Fatura Adedi: 0 Toplam Tutar: 0,00 TRY 2 Son Beige Tarhi: 21/2/2019 22:15

“Gelismis Filtreleme” butonunu secerek, asagidaki secimler ile filtreleme
yapabilirsiniz.

Analitik

Geligmis Filtre'eme O

Sube Baglangig Tarihi Bitig Tarini
test % 11.2018 = 1492018 =)
Gonderici VKN/TCEN Gsterilen Kayt Saps

| s

[F Gonderilen e-Argiv fawralar ekranena git Fatura Adedi: 5  Toplam Tutar: 305,42000007629395 | TRY = Son Belge Tarhe 14/6/2019 844
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Tarih araligini secerek, gonderilen e-Arsiv fatura adetleri grafigine erisebilirsiniz.

Fatura Adetleri Ay a

3
[
2 o
]
o
g -
3
: s
g
w
1
=
o
(]
g
L]
o | ! | .
o 12e0mE 132018 142018 e VG208 T 187018 1mems 1nzms 20 inzzme 12018 vl 3z ez 152018 162018
Tk Ak

Tarih araligi ve para birimi filtrelerini secerek fatura tutar toplamlari grafigine
erisebilirsiniz.

Fatira Tetan Toplamisn = - = .

Asagidaki ekranlardan fatura tipleri ve toplam tutar dagilimlari grafiklerine
erisebilirsiniz.

Toplam Tutar Dagsbmian = = _ Fanura Tiplen

U 400 Bl

Gonderilen en yiiksek tutarli e-Arsiv Fatura bilgilerine erisebilir ve “Excel’e Aktar”
butonunu secerek fatura bilgilerini Excel’e aktarabilirsiniz.
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7. Kayith Alicilar

Fatura olustururken kullanmak istediginiz kayitli alicilarinizi olusturulabilir,
ylikleyebilir, indirilebilir ve silebilirsiniz.

“Yeni Alici Ekle” butonunu secerek manuel kayith alici ekleyebilirsiniz. Toplu olarak
kayith alici eklemek icin, asagidaki alandan “Toplu Alici Ekle” kismini secebilirsiniz.

Kayith Ahicilar w ®
Yeni Alici Ekle | Aranacak kelime [@ Excel'e Aktar
& Toplu Al KAVTT ADI UNVAN ISLEMLER

Ekle
T asd ad islem Yap =

1111111134 Demo FORIBA DEMO Islem Yap =

1234567801 Test Test Mikellefi islem Yap ~

e
©
®
-«
(]
5
=,
m

Acilan sayfada, asagidaki adimlari takip ederek toplu kayitli alici eklemeyi
tamamlayabilirsiniz.

Toplu Alc Ekleme Adimlan

Sizin igin hazifadidimz Excel sablonunu indirin.
@ Excel Sablonunu indir

¥

Eklemek istediginiz Alicr bilgilerini sablon icenisindeki ilgili
f alanlara aktarm,

¥

Sablonu kaydedip buraya geri ylkleyin,

=3

Daha 6nce kaydedilmis kayith alicilar icin asagidaki alandan diizenleme

yapabilirsiniz.
Kayith Ahcilar ,’“ @
Yeni Aici Ekle | @ Excel'e Aktar
WIN/TERN KAYIT ADH UMVAN WEMLER
1234567801 Test Test Mikellefi islem ‘Vap =
0825007345 foriba dema FORIBA TEST A5
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Diizenle secimi sonrasinda, asagidaki ekrandan alici bilgilerini glincelleyip
kaydedebilirsiniz.

Al Bilgilerini Ddzenle

Test
Teat Mokellaf 1234567801
TURKITME % ISTAMNBUL =
Maltapa ALTAY CESME
OF SORAK Kasaba'Koy
Bina Auch Bina Mo Kapi Mo
Posta Kodu ADALAR VERGI DAIRESI (342 =
Telelon Fax
bulutdestekif@foriba. com Web Sites]
Tamimlayvor Bilgiler
Hizmet Mo 234566666 [ ]
Tarimianyat Bilgisi Ekle

Daha 6nce kaydedilmis kaydi, asagidaki ekrandan silebilirsiniz.

Kayith Alicilar vw @

Yeni Alici Ede | = Aranacak kelime [@ Excele Aktar

WEN/TOKN KAYIT ADY UNVAN IGLEMLER
1234367801 a5 ad iglem Yap -
1111111134 Demo FORIEA DEMO Dhizanke
Si
Test Mikeliefi iglem Yap =

1234367801 Test
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8. Servis Durumlan&API

Asagidaki ekrandan secim yaptiginizda, Sovos Foriba servis durumlarina ve web
servis dokiimantasyonuna erisebilirsiniz.

(111}
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9. Ayarlar

Firma bilgileri, kullanici ydnetimi, e-Fatura ve e-Arsiv ayarlarini gériintileyip
dizenleyebilirsiniz.

9.1. Firma Bilgileri

Asagidaki alandan firma bilgilerine erisebilirsiniz.

. Firma BilgilEli VEMN/TCKMN 1111111134

Frrimia balgiart uygulsms dserinden Kullanics Tl Tazel

e e g g Gl TOrG Grel
Firma Unvamn FORIBA DEMO
Ik Kayt Tarihi 18/07/2018 15:27
Sube Kodu
Yasal Merkez ISTANBUL
Kurulug Tarihi 10/03/2010 0000
Kayith Oldugu Oda
Oda MNe
Ticaret Sicil No 242423434
Ticaret Sicil Memurlugu ISTAMBUL
Vergi Dairesi MALTEPE VERGI DAIRES]
Vergi Dairesi Kodu 6254
Mersiz Mo 1234 5578 50
TAPDK No 1234242324

“Firma Bilgileri” sayfasindan; tanimlayici bilgiler, temsilci ve adres bilgilerini
diizenleyebilir, silebilir veya yeni bilgileri ekleyebilirsiniz.

¢ Tanmmlaycr Bilgiler Tipi Ak Oeger jryr—
Crtsk TAPDKND 1234247324 0 5
Tipd A Deder # Dumwnia
Ornaic WAEFSIENG 1234 SETEH 90 [ B

4 Tammiayits Bige Ekde

S Ex

F Yontember

9 Adresler Tanim mceil ke Tebeton 7 Diizaria
Bl TUREIVE / ISTANBUL 2T A3 44 B 8 E
& Advin Eide

& Temsilciler O Al Serpach &Posta Teteton # Dizata
1ZMESETEHN Emee Ay erveaanglorbacom D522 M35 TE B

4 Temadol Eide
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“Tanimlayici Bilgi Ekle” butonunu secerek asagidaki bilgileri firma ayarlarina
ekleyebilirsiniz.

Tanimlayici Bilgi Diizenle

Tipi Ortak —
Adi Hizmet No $
Deger No

“Adres Ekle” butonunu secerek firma adres bilgilerini ekleyebilirsiniz.

Firma Adres Bilgileri

Maltepe Gold Plaza

TURKIYE = ISTANBUL =
Maltepe Altaycesme

Oz Sokak Kasaba/Kay

Gold Plaza 19 10

Posta Kodu

0(216) 44593 79 Fax

foriba@foriba.com Web Sitesi

Tammlaya Bilgiler

Tanimlayic Bilgisi Ekle
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“Temsilci ekle” secilerek mevcut temsilci bilgilerine ek olarak temsilci eklenebilir

Firma Temsilci Bilgileri

MMM
FORIBA DEMO KULLANICI
bulutdestek@foriba.com 0(850) 222 83 00| |

9.2. Kullanici YOnetimi

“Kullanici Yénetimi” alanindan, firmanin portal kullanici hesaplarina erisebilirsiniz.

Ayarlar

Kullaria Yonetimi

Yeni Kullamci Ekle

WERTCOKN E-FOSTA (IC AD7 AD SCYAD KILITL] hai SLEMLER

36029096410 bulutdestek@foriba.com BULUT DESTEK D iglem Yap -

“Islem Yap” kismini secerek sifrenizi yenileyebilirsiniz. Sifre, rol ve bilgileri
diizenleyebilir veya ilgili hesabi silebilirsiniz.

Ayarlar 1

Kullaries Yénetimi

Yeni Kullamo Ekle

VEN/TCEN £.005TA (K. ADI) AD SOYAD KiLiTL iz UIMLER
36029096410 bulutdestek@Toriba.com BULUT DESTEK D | igiemvap ~ |
Sifre Yenile
Sifre Diazenle
Aolleri Dizenle
Bilgileri Dizenle

“Sifre Yenile” butonu ile mevcut kullaniciya yeni bir sifre gdnderimi saglayabilirsiniz.
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“Sifre Diizenle” butonu ile kullanici hesap sifresini asagidaki ekrandan
glincelleyebilirsiniz.

Kullanic: $ifre Bilgileri

Eski Sifre
Yeni Sifre XC4-FVW5H Sifre Oner
Yeni Sifre Tekrar xC4-FVW5

Temizle Kaydet

“Rolleri Diizenle” butonu ile kullanici hesabinin yetkili oldugu rolleri
diizenleyebilirsiniz. Kullanici hesabina tanimli “Yetki Dlizenle” secimi ile mevcut
yetkilere ekleme yapabilir veya yetkilerinizi kisitlayabilirsiniz.

Kullanici Rolli Diizenle

MUHASEBE

TAM YETKILI

O

Yeni Rol Ekle
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Eklenmesi veya cikarilmasi gereken rol secimlerini diizenleyebilir, “Rol Glincelle”
butonunu secerek yetki dlizenlemesini tamamlayabilirsiniz.

Rol Yetkisi Dizenle

Rol Adi MUHASEBE
Rol Agiklamasi TAM YETKILI
Yetki Tipleri

Genel

ROL
Analitik elram gorintlleme
e-Posta yolu ile belge paylagma

Firma bilgileri garintilemse

Kullanio iglemn loglan sorgulama

Kullaric rol ekleme-glkarma

Kayith aha ylideme

Kapat Roli Gincelle

‘Yeni Kullanici Ekle” secenedi ile mevcut portal hesabina ek olarak yeni portal
hesaplar olusturabilirsiniz.

Kullamiai Bilgileri

Temsilci Seciniz $
e-Posta xullsmic Ad test@test.com

Ad TEST

Soyad TEST

Sifre -db6H5J3 Sifre Oner
Sifre Tekrar -db6H5J3

Sifre Gegerlilik Tar, 18.12.2019 5]

) Kullaniciy Kilitle
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Aclilan portal hesabina asagidaki ekrandan rol atamasi yapiimalidir. Rol atamasi
yapilimayan kullanici hicbir islem yapamayacaktir.

WEN/TCEM E-POSTA X ADI) AD SOYAD KILITU Mi?

36029096410 bulutdestek@toriba.com BULUT DESTEK [ havin

Daha 6nce olusturulan rol secebilir veya yeni rol olusturabilirsiniz.

Kullamiar Rolli Diizenle

MUHASEBE
O

TAM YETKILI

Yeni Rol Ekle

“Yeni Rol Ekle” butonunu secerek mevcut rollere ek olarak yeni roller ekleyebilirsiniz.
Rol Adi ve Rol aciklamasi yazarak eklemeyi tamamlayabilirsiniz.

Rol Adh E FATURA,

Rol Agiklamas E FATURA ISLEMLERI
W

Kayith roller icin “Yetki Diizenle” butonunu secerek rol yetkilerini diizenleyebilirsiniz.

Rol Yetkisi Diizenle

Rol Adi E FATURA
Rol Agiklamas! E FATURA iSLEMLERI
Yetki Tipleri

e-Fatura Exl -’-‘d’in.' I Ir';..:uh':,'r} [t ot T

iSLEMLER

isiem Yap -
Sifre Yenile

Sifre Dizenle

Rolleri Diizenle

Bilgileri Dizenle
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e-Fatura, e-Arsiv Fatura, e-irsaliye veya e-SMM {iriinleri icin talep ettiginiz yetkileri
secerek “Roll Glincelle” kismini secebilirsiniz. Boylece acilan portalde kullanici
hesabinin yetkilerini diizenleyebilirsiniz.

9.3. e-Fatura Ayarlari

‘Firmanin kayitli e-Fatura ayarlarina erisebilirsiniz. Logo gérseli ve XSLT dosyasi
yukleyebilir, goriintiileyebilir, indirebilir veya silebilirsiniz.

Kullamc Ydnetimi

Geligmig Ayarlar D

Q Etiket urn:mail:abcgb@fitcons.com B
[# Fatura ID Otomatik Fatura ID Fatura ID &n eki

Dosya Se¢
Q, Goster O Indir o s
Dosya Sec
Q Goster || Dvindwr || @ SE
Li I ]
= Bildirim Génderilecek Adresler : -
tugba.cebiroglu@foribacom X%
Listeyi Temizle

E-mail Ekle

N O T » Firma ayarlari ekranindan hem logo hem de XSLT gorseli eklendigi
durumlarda XSLT gorseli ile fatura gorseli olusturulur. Logo gdrseli, XSLT dosyasina
eklenip sisteme kaydedilmelidir. E§er yalnizca XSLT ylikleyecekseniz, logonuzu
XSLT'nizin icerisinde tanimladiginiza emin olmaniz gerekir.
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9.4. e-Arsiv Ayarlari

Firmanin kayith e-Arsiv ayarlarina erisebilirsiniz. XSLT dosyasl, logo ve imza

yikleyebilir, gériintiileyebilir, indirebilir veya silebilirsiniz.

L*] sube adapmanuel
[# Fatura ID Otomatik Fatura ID
Hayr

ra D secirmi evet (oa, fa

dan atomatic olara

o Digcr e-Posta ile Fatura Génderimi

Pasif

B XsLT

< X5LT, gbnderiien e-Argiv faturalannizn gorintlsing elugturmak igin

Q Goster & indir

leullanilan bir dosya tlr

» Maksimu

Geligmig Ayarlar c

i

Dosya Sec

N O T » Firma ayarlari ekranindan hem logo hem XSLT gorseli eklendigi durumda

XSLT gdorseliile fatura gérseli olusturulur. Logo gorseli, XSLT dosyasina eklenip

sisteme kaydedilmelidir.
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9.5. e-Arsiv Ayarlari

Firmanin kayitl e-irsaliye ayarlarina erisebilirsiniz. XSLT dosyas|, imza gérseli ve logo
yukleyebilir, goriintiileyebilir, indirebilir veya silebilirsiniz.

Q Etiket

[ irsaliye 1D

+ Ctomatik Irsaliye D secimi evet ise, irsalivelerinizin 10%eri oze

entegrator tarafindan olomatik olarak olugturutacaictir.

& Maksimum 150 KB blylkiiginde dosys yokleyebilirsiniz,
+ Yhidediginiz XSLT dosyasinn firma logosy ve kare kod alan

gerdifinden emin clunuz

! & XSLT Yk

Firma ayarlar ekranindan hem logo hem XSLT gérseli eklendigi durumda XSLT
gorseli ile fatura gorseli olusturulur. Logo gdrseli, XSLT dosyasina eklenip sisteme

kaydedilmelidir.

urn:mall:defauligb@etg-it. com

Otomatik irsaliye ID

Evet

Q, Goster

Q Goster

& indir

& Indir

o Si

o si

Geligmis Ayarlar D

Dosya Sec
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9.6. e-SMM Ayarlari

Firmanin kayitl e-SMM ayarlarina erisebilirsiniz. XSLT dosyasi, imza gorseli ve logo
yiukleyebilir, gériintiileyebilir, indirebilir veya silebilirsiniz.

Firma Bilgiler

Geligmig Ayarlar D

Q Sube autofalse .
(& Belge Numarasi Otomatik Belge Numaras:
Hayir
Otomatik belge numaras: secimi evet ise, e-SMM ler
Ozel entegrator tarafindan otomatik olarak o J_E'.
@ Logo Dosya Seg
= Firma cgo; ullamiacakt
& Maksimum 50 KB blyikiGgGnde dosya yakleyebilirsiniz
Dosya Sec
erinde kulandacaictir,
KE birylkiGginde Sosya yukleyebilirsiniz
XSLT Dosya Sec

= ¥SLT, g@nderilen e-5MMTerinizin g&rintdsint olustunmak icin

Q Goster O indir o Si

n 150 KB bdyikiiginde dosya ylkieyebilirsiniz

dosyasimin, firma lpgosu, yetidli imzasi ve kare

naen emin olunuz,

Firma ayarlari ekranindan hem logo hem XSLT gérseli eklendigi durumda XSLT
gorseli ile fatura gorseli olusturulur. Logo gérseli, XSLT dosyasina eklenip sisteme
kaydedilmelidir.



86 BULUT PORTAL KULLANIM KILAVUZU

9.7. islem Loglari

islem loglari ekranindan firma icin kayith portal hesaplari ile yapilan islemleri takip
edebilirsiniz.

Kullamer > Ayarlar

F:Itleiel 1&':1”1H3Ha J[]Aleaﬁ.y‘ lzo«J

KL.L..ANIC- ADI ij!.?l‘-l TARIHI ‘;._iu .:'. .-.-|

u._ul.stne.:?_!kil'-'orim-coq' ??..‘1-3..'20!9 KuaF': s!'.IE"'_E.u.ﬂé r_ant
.DF.I j-f.lj.‘.e.stek@!‘o!iaa.cum -32,5'!-3_!2-3‘ g Kullamc s';‘-.er"e girig yapt
b”f utdestek @foriba.com -;lzﬁc‘fza‘ 9 Kullamicr sisteme girig yapt:

bulutdestek@foriba.com 24/08/2019 Kullamo sisteme girlg yapt

islem loglari ekranindan son 1 giinliik, 1 haftalik, 1aylik ve 3 aylik filtreleme yapabilir,
hemen sag bolimden goriintiilenecek kayit sayisini belirleyebilirsiniz.

“Detayli Arama” butonunu secerek asagidaki kriterler ile filtreleme yapip, talep
edilen islem kayitlarina erisebilirsiniz.

Detayh Arama

Kullanici Adi Uygulama Tipi i;lem Tipi

bulutdestek@foriba.com Tama = Tumu =
Baslangig Tarihi itig Tarihi

18.9.2019 i) (o] 18.9.2019 ] o]

Gaosterilen Kayit Sayisi

5000

4

Kapat Detayh Ara

Sovos Foriba
SAP e-Irsaliye ¢c6zimd ile
siz de e-Donuslime merhaba deyin!

ILETISIME GECIN

+90 216 4459379 | info@foriba.com | Altaycesme, Oz sokak No: 19/10 D: 45 Gold Plaza, 34843 Maltepe/istanbul


https://www.foriba.com/iletisim/

